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l. fejezet*

Bevezeto rész

1.8.*

*Az Alaptorveny 32. cikk 2.) bekezdése, valamint 32. cikk 1.) bekezdés d.) pontja alapjan
kiépiilt helyi dnkormanyzati rendszer biztositja az Onkormanyzatok kiemelkedd jogainak
érvényesiilését, nevezetesen az autondémidhoz vald jogot, a demokratikus helyi
hatalomgyakorlas jogat és az Gnkormanyzati jogok birosagi védelmének a jogat.
Az Onkormanyzati rendszer folyamatos erdsodésének eredményeként Zamardi Varos
Onkormanyzatianak  képviselo-testiilete  kiemelt céljanak  tekinti, hogy olyan —
onszervez6désen — alapuld helyi hatalomgyakorlas valosuljon meg, amelyben a lakossag
kozvetleniil, illetve valasztott helyi képviseldi utjan — a torvényi keretek kozott — onalldan
intézheti a helyi ligyek széles korét.
Mindezek figyelembevételével Zamardi Varos Onkormdanyzata &nalldan, szabadon,
demokratikusan, széles korli nyilvanossagot biztositva intézi a teleptilés koziigyeit, valamint
gondoskodik a kdzszolgéltatasokrdl és a helyi hatalom 6nkormanyzati tipusu gyakorlasarol.
Az 6nkormanyzat képvisel6-testiilete alapelvként fogadja el, hogy:

— a képviseld-testiilet mindenkor demokratikus alapokon muikodik;

— a képviseld-testiileti dontések meghozatalat megel6zden minden esetben lehetdség nyilik

a kiilonb6z06 vélemények, igy a kisebbségi vélemény ismertetésére;
— a képviselO-testiilet tagjai dontéseik meghozatalakor Zamardi Varos lakosainak az
érdekeit tartjak szem eldtt és szolgaljak.

Zamardi Varos Onkormanyzatanak képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye és
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvényben (a
tovabbiakban: Motv.) foglalt felhatalmazéas alapjan figyelemmel a Helyi Onkorményzatok
Eurdpai Chartdjdban foglalt alapelvekre, valamint az Alaptoérvény 32. cikk (2) bekezdés
meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk 1. bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a szervezeti és miikodési rendjére
vonatkozoan a kdvetkezdket rendeli el:

2.§.

/1/ Az dnkormanyzat képviseld-testiilete és szervei vonatkozasdban a Motv.-ben és mas
jogszabalyokban meghatarozott feladat- €s hataskori, szervezeti és miikodési szabalyokat a
jelen szervezeti és miikddési szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

/2/ Az dnkormanyzat jelképei és pecsétje :
a.) az Onkormanyzat cimere
b.) az dnkormanyzat zaszloja
c.) a pecsétje

/3/ Az dnkormanyzat cimere és zaszloja, pecsétjének hasznalatanak részletes szabalyait kiilon

rendelet tartalmazza. A képviseld-testiilet és szervei altal hasznalt bélyegzOk lenyomatat az 1.
szamu fliggelék tartalmazza

*Az 1. fejezet 1. §. elsé mondatanak elsé részét a 46/2014. (X.20.) sz. Or. modositotta. Hatalyba 1ép: 2014. oktéber 20. 15 6ra 15 perckor.



/4/ Zamardi telepiilés hivatalos linnepe: A Rémai Katolikus templom fel-
szentelésének napja, szeptember 8.
/5/ Zamardi varos hivatalos lapja: havonta megjelend Zamardi Hirmondo6, képviseld-testiilet
dontéseit is tartalmazza.
Il. fejezet
Altalanos rendelkezések
Az 6nkormanyzat
3.8.%

/1/ Az dnkorményzat hivatalos megnevezése: Zamardi Varos Onkormanyzata
/2] Az 6nkormanyzat hivatala: Zamardi Polgarmesteri Hivatal
/3/ Az dnkormanyzat székhelye: Zamardi, Szabadsag tér 4.

/4/ Zamardi varos illetékességi teriilete: Zamardi varos kozigazgatasi teriilete
(Zamardi, Zamardi-fels6, Balatonszéplak-also)

/5/ Az dnkormanyzat jogi személy, az dnkorményzati feladat-, és hataskorok a képviseld-
testiiletet illetik meg. A képviseld-testiiletet a polgdrmester képviseli.

/6/* Motv. 13. § -ai hatdrozzak meg a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato
kozfeladatok korében ellatando helyi onkormanyzati feladatokat.

7/ A helyi onkormanyzat ellatja a torvényben meghatarozott kotelezé €s az altala dnként
vallalt feladat- és hataskoroket. A helyi onkormanyzat - a helyi képviseld-testiilet vagy a helyi
népszavazas dontésével - onként vallalhatja minden olyan helyi koziigy 6nall6 megoldasat,
amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarélagos hataskorébe. Az onként vallalt helyi
koziigyekben az Onkormanyzat mindent megtehet, ami jogszaballyal nem ellentétes. Az
onként vallalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelezden eldirt
onkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat, finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a
célra biztositott kiilon forrasok terhére lehetséges. Az Onkorményzat, mint koltségvetési szerv
belso ellendrzési feladatait 2014.évre vonatkozoan a Csevi 2001. Bt. ( 8660 Tab, Kossuth L.
u. 38. I/7.) latja el, tevékenységét, feladatait a 370/2011.( XIL.31.) Kormanyrendelet alapjan,
kifejezetten a 16.§ 2.) bekezdése, 21.§, 21,§ 3.bekezdés, a 22.§ alapjan végzi.

/8/ Az dnkormanyzati feladatokat a képviselO-testiilet és szervei: a polgadrmester, a képviselo-
testiilet bizottsagai,a Polgarmesteri Hivatal és a jegyzo latjak el.

/8/ Zamardi telepiilési besorolasa szerint: Nemzetkozi tidiilési kirandulohely

(9)* Az dnkormanyzat onként vallalt feladatait az 1. fiiggelék tartalmazza.

(9a)* Az 6nkormanyzat alaptevékenységének szakfeladat szam szerinti besorolasat a rendelet
9. szamu fiiggeléke tartalmazza.

(10)* A képviselo-testiillet — figyelemmel a kotelezden ellatandd feladatokra — az
onkorményzat anyagi lehetdségeitdl fiiggden az éves koltségvetésében hatdrozza meg, hogy az
onként vallalt feladatokat milyen mértékben és modon latja el.

*A 3.8./5/,/6/,/9/,/10/ bekezdés szovegét a 25/2011. (IX.13.) sz. Or. allapitotta meg. Hatalyba lép: 2011. szeptember 13.
*A 3. §. /9a/ bekezdését a 43/2012. (X11.4.) szamu Or. allapitotta meg. Hatalyba 1ép: 2012. december 4.



/11/ Az 6nkormanyzat partner telepiiléseinek nevét a 2. szamu fliggelék tartalmazza.

Il. fejezet
A Képviselotestiilet
4.3.

/1/ A képviselo-testiilet tagjainak 1étszama: 7 6. A képvisel6-testiilet tagok, bizottsagi tagok
névsorat, az onkormanyzati intézmények felsorolasat a 3. sz. fiiggelék tartalmazza.

12/ A képviselO-testiilet megbizatasanak lejarta elétt név szerinti szavazassal, mindsitett
tobbséggel hozott dontésével kimondhatja feloszlasat. Ebben az esetben a hatéalyos
jogszabalyok szerinti idopontra idokozi valasztast kell kiirni.”

A képviselo-testiilet fo feladatai
5.8.

/1/ Az dnkorményzati jogokat a képviseld-testiilet gyakorolja. A képviseld-testiilet ellatja a
jogszabalyokban megallapitott és az 6nként vallalt feladat- és hataskoroket.

12/ A képviselo-testiilet egyes hataskorének gyakorldsdt a polgarmesterre, bizottsagaira,
torvényben meghatdrozottak szerint tarsulasra ruhdzhatja. E hataskor gyakorlasahoz utasitast
adhat, e hataskort visszavonhatja. Az 4truhdzott hataskor tovabb nem ruhazhato.

/3/ Az atruhazésrol szo6l6 kiilon rendeletet egységes szerkezetbe foglalva, allando jelleggel a
Polgéarmesteri Hivatal hirdet6tablajan kell kifliggeszteni.

6. §.*
/1/ A képviseld-testiilet at nem ruhdzhaté hataskoreit a Motv. 42.§-a hatdrozza meg.

12/ A képviseld-testiilet onkormanyzati hatosagi ligyben hozott hatarozata ellen fellebbezésnek
nincs helye.

Atruhdzott hataskorben eljaré szervek onkormanyzati jogkorben hozott hatirozata ellen a
képviseld-testiilethez lehet fellebbezést benyujtani.

13/ A képviselO-testiilet /2/ bekezdés szerint hozott hatarozatdnak feliilvizsgalatat
jogszabalysértésre vald hivatkozassal a birdsagtol lehet kérni a hatarozat kézbesitésétol
szamitott 30 napon beliil. A pert az 6nkormanyzat ellen kell inditani.

7.8§.*

A képviselo-testiilet iillése, munkaterve

/1] A képvisel6-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili tilést tart. A képviseld-testiilet iiléseit a
polgarmester hivja 0ssze, az iilések altalaban nyilvanosak.

12/ A képviseld-testiilet évente munkaterv szerint legalabb 10 iilést tart. A munkaterv jelen
szabalyzat 4. sz. fliggelékében talalhato.

AzR.6.§./1/d.) pontjat a 31/2012. (IX.13.) sz. Or. modositotta. Hatalyba 1ép: 2012. szeptember 13.



(3)* A rendes iilését a képviseld-testiilet altalaban havonta, a varoshaza nagytermében tartja,
lehetdleg a honap harmadik hétf6jén 15.00 orai kezdettel.

A bizottsagok iiléseiket a testiileti iilés elott két héttel — keddenként -  Zamardi varoshéaza
nagytermében tartjak, rendszerint 14. 00 és 15.00. 6rai kezdettel.

/4/ A képviselO-testiilet a nyari iddszakban iiléssziinetet tart, minden €év julius 1. napjatol
augusztus 31. napjaig.

/5/ A képvisel6-testiilet rendkiviili tilését 6ssze kell hivni a telepiilési képviseldk 1/4-nek vagy
a képviselo-testiilet allando bizottsaganak inditvanyara.

Az inditvanyban meg kell jelolni az iilés napirend;jét, javasolt idopontjat €s indokait.

Az inditvanyt a polgarmesternél kell eldterjeszteni, aki a rendkiviili iilést a szabalyszertien
benytjtott inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil kételes 6sszehivni.

/6/** Halaszthatatlan esetben a polgarmester jogosult a képvisel6-testiilet rovid uton torténd
Osszehivasara. A meghivd kézbesitését kovetd napra a napirend megjeldlésével, ¢és
indokolasaval.

/71 A képviselo-testiilet évente egyszer, elére meghatarozott idépontban,a koltségvetés
elfogadasa eldtt, kozmeghallgatést tart. A kozmeghallgatast Zamardi varoshdza nagytermében
tartjak.

8. 8.

/1] A képvisel6-testiilet miikodésének alapja az éves munkaterv, amelynek elkészitése a
polgarmester feladata.

/2/ A munkaterv 0sszedllitdsdhoz javaslatot kell kérni:
e a telepiilési képviseloktol,
a képviseld-testiilet bizottsagaitol,
a jegyzotol,
az dnkormanyzati intézményektdl,
a lakossag nagyobb csoportjait képviseld tarsadalmi szervezetektdl.

13/ A munkatervnek tartalmaznia kell:

a.) az uilések varhat6 idépontjat,

b.) a napirendek targyat, elGterjesztdjét,

c.) az el6készitésért felelés megjeldlését,

d.) az elézetes bizottsagi allasfoglalas vagy véleményezés sziikségességét.

A képviselo-testiilet 6sszehivasanak rendje

9.§.

/1] A képviseld-testiilet lilését a polgarmester hivja Ossze. A polgarmester akadalyoztatasa
esetén az iilést az alpolgarmester jogosult Osszehivni. Az alakuld iilést - a rendkiviili ilés
szabalyai szerint - a polgarmester hivja Ossze, linnepélyes keretek kozott nyitja meg, majd
vezeti azt.

**Az R. 7. §. /6/ bekezdésének szovegét a 44/2011. (XIL13.) sz. Or. modositotta. Hatalyba 1ép: 2011. december 14.
* AzR.7.§ /3/ bekezdés szovegét az 52/2014. (X1.18.) sz. Or. médositotta. Hatalyba 1ép 2014. december 18.



/2] A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve egyidejii
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiiletet Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag elndke
hivja Gssze, és vezeti a képviselO-testiilet {ilését. Amennyiben 6 is akadalyoztatva van, gy a
Human Bizottsag elndke lesz a soron kdvetkezd.

/3/ A képviseloket az iilés helyének, napjanak és kezdési idépontjanak, tovabba a napirend
targyanak ¢és eldterjesztojének megjelolését tartalmazd meghivoval kell Osszehivni.
Amennyiben az elektronikus aton torténé meghivas kikiildése lehetséges, akkor az
eldterjesztést €s a hatarozati javaslatot elektronikus levél, illetve szamitogépes adathordozon
kell elkésziteni.

A meghivot a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan is ki kell fliggeszteni, valamint az
onkorményzat internetes oldaldn is meg lehet jelentetni (ezt a szabalyt elsOsorban az eldre
megtervezett és a munkatervben szerepld iilések idejére lehet vonatkoztatni).

/4/ A meghivohoz csatolni kell az irdsos eloterjesztéseket, amennyiben a napirendet a testiilet
szobeli elbterjesztésként targyalja, akkor a hatarozati javaslatot irasban is el lehet késziteni
hozza.

/5/ A meghivot olyan idépontban kell kikiildeni, - kivéve a rendkiviili iilés meghivojat — hogy
azt a testiilet tagjai, tandcskozasi joggal résztvevok, egyéb érdekeltek az iilés eldtt legalabb 4
nappal megkapjak. A fenti anyag kikiildésének jelen pontban meghatarozott hataridejétdl az
ilést vezetd elnok barmikor eltérhet.

/6/ A képviselo-testiilet titkos szavazast tart a jogszabdlyban meghatarozott esetekben.
[7/*
18/*

10. §.

/1/ A képviseld-testiilet iilésére €s a bizottsagi iilésekre is tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a.) bizottsagi eldterjesztés esetén a bizottsdg nem képviseld tagjait,

b.) esetenként a témakdr szerint érdekelt szervet, szervezetet, vagy személyt,

C.) az intézmény érint6 napirendeknél az intézményvezetoket,

d.) jegyzdt, aljegyzOt, a mindenkori Adoligyi és Pénziigyi Osztilyvezetdt, vagy az altala
megbizott koztisztviseldt, a Polgarmesteri Hivatal osztalyvezetdjét, jegyzé altal, adott
napirendhez felkért hivatali dolgozot

Romai Katolikus Egyhazkozség Zamardi elnokét

e.) az 0sszes Zamardiban miikddd civil szervezet elndkét, vagy az altala delegalt tagot

f.) érintettség esetén a foépitészt, tervezot

g.) akit a polgarmester vagy a képviseld-testiilet indokoltnak tart.

12/ A Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag tilésére tanacskozasi joggal meghivottak minden
napirendi ponthoz meghivot kapnak, azzal, hogy a civil szervezetek, az éket érint6 napirendi
pontokhoz kapjanak irasos eldterjesztést.

/3] Kiilon kérésre a civil szervezetek elndkei, a tobbi bizottsagi eléterjesztést kiilon kérésre
digitalis formaban (pendrive, vagy DVD) a PMH portéjan atvehetik.



Az iilések rendje
11.§.*

/1/° A képviselO-testiilet iilése, a zart lilés kivételével, nyilvanos, a helyi televiziot felvételrdl
kozvetiti.

/2] A képviselo-testiilet zart iilést tart a Motv. Alapjan:

(2) A képviseld-testiilet

a) zart Ulést tart onkormanyzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési ligy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
esetén;

b) zart ilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6éi megbizas adasa,
annak visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igénylé személyi iigy
targyalasakor;

C) zart iilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az dnkormanyzat
vagy mas érintett {izleti érdekét sértené.

(3) A zart llésen a képvisel-testiilet tagjai, a nem a képvisel6-testiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester és a jegyz0, aljegyz0, aljegyzok, tovabba meghivasa esetén a polgarmesteri hivatal
vagy a kozds dnkormanyzati hivatal igyintézdje, az €rintett és a szakértd vesz részt. A nemzetiségi
onkormanyzat elnoke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érintd ligy napirendi targyaldsakor
vehet részt a zart ilésen. Torvény vagy onkormanyzati rendelet eldirhatja, mely esetben kotelezo az
érintett meghivasa.

/4/ Az elrendelésre barmely képviseld javaslatot tehet. A zart iilés elrendelésére és a
jelenlevok korére a képviselokon kiviil javaslatot tehet: polgarmester, érintett személy, jegyzo.
A zart ilésre tett javaslatrol vita nélkiil a Képviselo-testiilet azonnal dont. A képviselo-
testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli és a tudomasara jutott személyes adatokat,
informaciokat koteles megdrizni.

/5/ A zart iilésen hozott dontésrdl a polgarmester a képviseld-testiilet eseti dontése alapjan - a
személyiségi jogok tiszteletben tartasa mellett - a nyilvanossagot tajekoztatja.

/6/ A zart iilésen elhangzottakrdl (vita, szavazas, stb.) a jelenlévok kiviilalloknak semminemi
felvilagositast nem adhatnak.

/7] A zart iilésen a képviselO-testiilet tagjai, a jegyzO, meghivasa esetén az érintett és a
szakertd vesz részt.

A Polgarmesteri Hivatal napirend szerint érintett illetékes irodavezetdje a zart iilésen
szakeértOként vesz részt.

/8/ A képviselo-testiilet zart iilésén hozott hatarozatait az adatvédelmi torvényben foglaltaknak
megfelelden (a fegyelmi eljards meginditasa, a fegyelmi biintetés kiszabasa, allasfoglalast
igényld személyi gy, hatosagi gy, Osszeférhetetlenség, vagyonnyilatkozat tétellel
kapcsolatos tigy kivételével) nyilvanossagra kell hozni.

AzR. 11. §. /3/ bekezdését a 31/2012. (IX.13.) sz. Or. médositotta. Hatalyba 1ép: 2012. szeptember 13.



12.§.

A képviselO-testiilet tandcskozasa céljara kijelolt helyiségben az {ilés tartama alatt a
meghivottak, illetve a Polgarmesteri Hivatal kijel6lt dolgozoéi tartozkodhatnak.

A hallgatosag a nyilvanos iilésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet.

Amennyiben a hallgatdosag az iilést zavarja, a polgarmester a rendzavardt, vagy ha annak
személye nem allapithaté meg, a teljes hallgatdsagot az tilésrol kiutasithatja.

Hatarozatképesség
13.§.

/1/ A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviselok tobb mint
fele jelen van. A hatarozatképességet folyamatosan ellendrizni kell.

/2/ Hatarozatképtelenség esetén ugyanazon napirendek megtargyaldsara a képviseld-testiilet
ilését 8 napon beliil Ujbol dssze kell hivni. A megismételt iilésen mas napirend is targyalhato.

I11. fejezet*

A képviselo-testiilet elnoke, a polgarmester jogkore
14. §.*

/1/ A képviselo-testiilet tilésének elndke a polgarmester.

/2/ A polgérmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester elndkol.

/3/Valamennyiiik akadalyoztatdsa esetén a képviseld-testiilet Pénziigyi és Varosfejlesztési
Bizottsaganak elndke elnokol. Az ¢ akaddlyoztatisa esetén a mindenkori Humdn Bizottsag
elnoke elnékol.

15. §.

/1/ A polgarmester iilésvezetési feladatai, jogkore:

a.) az iilés megnyitasa, berekesztése, sziinet elrendelése,

b.) a hatarozatképesség megallapitasa, annak folyamatos figyelemmel kisérése,
c.) az iilés vezetése, a sz06 megadasa,

d.) az llés félbeszakitasa,

e.) napirendek eldterjesztése

f.) a napirendi pont targyaldsanak elnapoléasara javaslattétel,

g.) a napirendek Osszevont targyaldsara javaslattétel.

/2/ A polgarmester vitavezetési feladatai:
a.) a vita megnyitasa, berekesztése,

b.) szavazas elrendelése,

C.) a szavazas eredmények megéllapitasa,
d.) a hatarozat ismertetése, kimondasa.

*Az 1I1. fejezet 14. §. /3/ bekezdését a 46/2014. (X.20.) sz. Or. egészitette ki. Hatalyba 1ép: 2014. oktdber 20. 15 6ra 15 perckor.



/3/ A polgarmester egyéb feladatai, jogkorei:

a.) felszolalasi jog,

b.) az iilés rendjének biztositasa,

c.) tajékoztatas a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl, és az el6z0 ilés ota tett
fontosabb intézkedésekrol.

d.) figyelmezteti a hozzaszo6l6t, ha mondanivaloja eltér a targytol

e.) hosszura nyult vitdban inditvanyozza a hozzaszolasok id6tartaméanak korlatozasat, a vita
lezarast

f.) rendre utasitja, aki a képviselO-testiilethez méltatlan magatartéast tanusit

Targyra térés és a sz6 megvonasa

16. §.

/1/° A polgarmester azt a felszolalot, aki eltér a targytol, felszodlitja, hogy térjen a targyra,
egyidejlileg figyelmezteti az eredménytelen felszolalds kovetkezményeire.

/2/ A polgarmester egyidejlileg megvonja a szot attdl a felszolalotol, akit beszéde soran
masodszor szolit fel arra, hogy térjen a targyra.

/3/ Akitdl a sz6t megvontdk ugyanazon az iilésen, ugyanabban az ligyben nem szolalhat fel.
Az iilés félbeszakitasa
17. §.

Amennyiben a képviseld-testiilet {ilésén olyan rendzavaras torténik, amely lehetetlenné teszi a
tanacskozast, a polgarmester az ilést hatarozott idore félbeszakithatja.

A vita

18. §.
/1/ A polgarmester a napirendi pontok felett kiilon-kiilon nyit vitat.
/2/ A polgarmester vagy barmely képviseld javaslatdra hozzdszolasok iddtartamdnak
meghatarozasa kérdésében a képviseldtestiilet vita nélkiil hatdroz. A hozzaszolasok
id6tartamat két percnél rovidebb id6tartamban meghatarozni nem lehet.
/3/ Az eldterjesztd, barmely képviseld, illetve a polgdrmester javasolhatja a vita berekesztését.
A képviselo-testiilet e kérdésben vita nélkill hatdroz. A vita lezardsa utan az eldterjesztd
viszontvalaszra jogosult.

Rendfenntartas

19.§.



/1/ Azt a felszolalot, aki felszolaldsa soran a képviseld-testiilet tekintélyét, vagy valamelyik
telepiilési képviseldt sértd kifejezést hasznal, illetdleg ha egyébként a szabalyzatnak a
tandcskozasi rendre és a szavazasra vonatkozo szabalyait megszegi, a polgarmester rendre
utasitja.

/2/ A polgarmester egyidejlileg megvonja a szot attdl a felszolalotol, akit masodszor utasit
rendre.

V. fejezet*
A képviselo-testiilet iilése
Az iilés napirendjének meghatarozasa
20. §.

/1/ A képvisel6-testiilet rendes iilésének napirendjére a polgarmester, irdsban, tesz javaslatot, a
javasolt napirendek targyaldsdnak sorrendjét a meghivoban hatirozza meg. A napirendet a
képviseld-testiilet allapitja meg.

12/ A 7. §. /3/ bekezdésében jelolt hatdrnap utdn a napirend az iilést vezetd elndk javaslatara
egészithetd ki, a napirend elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkil, egyszerii
szotobbséggel hataroz. A kiegészitésrol szold értesitést a polgarmester koteles a képviseld-
testiilet tilésének megkezdése elott legalabb 3 nappal kézbesiteni a meghivottaknak azon
tigyek tekintetében, amelyek gazdasdgi ¢és pénziigyi témajluak, illetve mindsitett tobbséget
igényld napirendeket érintenek.

/3] A képviseld-testiilet rendkiviili iilésén elsddlegesen az a napirend targyalhato, amelyre a
rendkiviili {ilés tartasara iranyuld inditvany vonatkozott. A rendkiviili iilésen mas napirendet
csak a megvalasztott képviselk tobbségének egyetértd szavazata esetén lehet targyalni.

14/ A képvisel6-testillet a munkatervbe felvett napirenden feliil targyalni koteles a
polgarmester, a jegyzO, illetve a bizottsagok 4&ltal benyujtott javaslatokat. Ezeket az
inditvanyokat legkésdbb a képviseld-testiilet kovetkezd, munkaterv szerinti {lésének
napirendjére kell felvenni.

/5/ A napirendi pontok elfogadasa utan, a rendkiviili iilés kivételével, a polgarmester beszamol
az el6zd iilés ota tortént fontosabb intézkedésekrdl, a jelentds eseményekrdl, melyek a

Képviselo-testiilet hataskorét érintik. Beszdmol a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol,
az atruhazott hataskdrben hozott intézkedésekrol.

Napirend elnapolasa
21. 8.
/1/° A napirendi pont egy alkalommal napolhat6 el. Az elnapolas iranti javaslatot indokolni

kell. A javaslat feldl a képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz, egyidejiileg meghatarozza a
tovabbi eldkészités rendjét.
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/2] A képviselO-testiilet a polgarmester vagy barmely képviseld javaslatdra barmely napirendet
bizottsagi targyaldsra adhat ki. A javaslat feldl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

/3/ Az elbterjesztd barmikor javasolhatja a napirendi pont targyaldsanak elnapolasat, errdl a
képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

/4/ Ha az eldterjesztd a soron kovetkezd, munkaterv szerinti iilésen nem kéri a napirendi pont
targyalasat, az eldterjesztést visszavontnak kell tekinteni.

Eléterjesztés
22. 8.

/1/ Eldterjesztésnek mindsiil minden olyan javaslat, amely dontést igényel. A képviseld-
testiilet iilésére készitett eldterjesztést az dnkormanyzat hataskorébe tartozo ligyek esetében a
polgarmester terjeszti a KépviselOtestiilet elé. A polgadrmester az elOterjesztdje az
onkormanyzati hatdsagi tigyekben hozott elséfoku hatarozat ellen benyujtott fellebbezésnek.

/2/ A téma szerint illetékes bizottsag elndke az eldterjesztéje annak az iligynek, melynek
napirendre tlizését a bizottsag kezdeményezte.

/3/ A jegyzd nyujtja be a feladatkorébe tartozd kérdésekre vonatkozé eldterjesztéseket, az
onkormanyzati rendelet-tervezeteket, kivéve az éves koltségvetés és zarszamadas
elfogadasarol, szolo rendelet-tervezetet.

/4/ Az onkormdnyzati intézmény, illetve az egyéb gazdalkodasi szerv vezetdje az eldaddja
annak az eldterjesztésnek, amely kizarolag az adott szerv, vagy az éltala végzett tevékenység
ellatasara vonatkozik.

Napirendek fajtai, sorrendje
23.8.
A képvisel6-testiilet a szabalyzatban meghatarozott modon az iilés napirendjére felveszi:

a.) az el6terjesztéseket,
b.) az 6nall6 inditvanyokat,
c.) az interpellaciokat.

24. 8.
/1/ A napirendi pontok targyalasanak sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:

a.) stirgdsséggel targyalando javaslat,
b.) tisztségviseldi beszamolo,

c.) bizottsagi beszamolo,

d.) rendelet-tervezet,

e.) egyéb beszamolo, tajékoztato,

f.) 6nallod inditvany,

g.) interpellaciok, bejelentések.
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/2/ Szavazas utdn a napirendi pont ugyanazon az iilésen valo Ujra napirendre vétele nem
lehetséges. Kivételt képez amennyiben 1j tények, koriilmények meriilnek fel, ez esetben ujra
napirendre vételhez a megvalasztott képviselok tobbségének egyetértd szavazata sziikséges.

Eléterjesztések
25. 8.

/1/ Az eldterjesztések lehetnek:

a.) rendelet-tervezetek,

b.) beszamolok, hatarozati javaslatok,
c.) tajékoztatok,

d.) inditvanyok, hatarozati javaslatok.

/2] A rendelet-tervezet és hatarozati javaslat csak irasbeli lehet. Az irasbeli el6terjesztésnek
tartalmaznia kell:

a.) a targyat és a tényallast,

b.) a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,

c.) a dontési javaslatok indokait,

d.) a hatarozati javaslatot, illetve a rendelet-tervezetét,

e.) a hataridot, a végrehajtasért felelds megjelolését.

/3/ Az irésos elOterjesztést a rendes képviselOtestiileti lilést megelézden legalabb 8 nappal
torvényességi véleményezés céljabol a jegyzdnek, akadalyoztatdsa esetén az aljegyzonek,
hatosagi tligyekben az érintett ligyintézOnek, véleményezés, allasfoglalas céljabol, tovabba
koltségvetést érintd pénziigyi kérdésekben a pénziigyi vezetdnek - le kell adni. A jegyzd
(aljegyz0), ligyintézd, pénziigyi vezetd, fOépitész, stb. részére leadott irdsos eldterjesztésre
ravezeti, hogy az megfelel-e a tdorvényességnek, javasolja-e annak elfogadasat, illetve
tajékoztatast nyljt a lehetdségekrdl, és alairja azt.

Ugyanezen a szabalyok vonatkoznak a bizottsagi iilések irdsos el6terjesztéseire is azzal, hogy
az irdsos elbterjesztést a bizottsagi iilést megeldzden legalabb 3 nappal kell torvényességi
ellendrzés céljabol fent felsoroltak részére leadni. A bizottsagi és a testiileti liléseknél a
meghivd kikiildése utdn az egyebekben csak folyamatban 1évd, illetve palyazattal, és Uy
palyazattal kapcsolatos siirgds tligyek, vis maior, Onkorményzati koltségvetést érintd
halaszthatatlan {igyek keriilhetnek be napirendként, minden egyéb ligy tajékoztatd jelleggel
szerepelhet a bizottsagi és testiileti tiléseken, és érdemi dontés nem hozhatd ezekben az
esetekben.

Onall6 inditvanyok
26. §.

/1/° A napirendre felvett ligyekkel 0ssze nem fiiggd 6nalld inditvanyt tehetnek a telepiilési
képviselok. Az 6nallo inditvanyt a rendes iilés napjat megelézéen 8 nappal kell irdsban a
polgarmesternél beterjeszteni.

/2/ Onall6 inditvany alapjan napirendi pontként csak a 24. §.-nak megfeleld rendelet-tervezet
vagy hatarozati javaslat vehetd fel.

*A 25. §. /3/ bekezdés szovegét a 20/2011. (V1.28.) szamu rendelet modositotta. Hatalyba 1ép: 2011. junius 28.
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Interpellacio
27. 8.

/1/ A telepiilési képviseld a képviselo-testiilet iilésén Onkorményzati tigyekben a
polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, bizottsag elnokétdl, a jegyzotdl felvilagositast kérhet,
amelyre az iilésen szoban - vagy legkésobb 15 napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni.

/2/ Az irasban adott valasz képviselokhoz valo eljuttatdsarol a polgarmester gondoskodik.

/3] Amennyiben a képviselé az interpellaciot az iilés napjat legalabb 5 munkanappal
megelézden a polgarmesternél beterjeszti, az interpellaciora az iilésen valaszt kell adni.
Indokolt esetben a valaszadas elhalasztasat a képviselO-testiilet engedélyezheti.

141 A képviseld az interpellaciot legkésobb az interpellacié elhangzasaig visszavonhatja. Ha a
képviseld az interpellacio targyaldsakor nincs jelen, az interpelldciot visszavontnak kell
tekinteni.

/5/ Az interpellacio eldterjesztésére és a valasz megadasara 5-5 perc all rendelkezésre. Az
elmondott interpelldcié nem tartalmazhat olyan Uj tényt, amelyet az interpellaci6 irott szovege
nem tartalmazott.

/6/ Az interpellaciora adott vélaszt kovetden az interpelldlonak viszontvalaszra van joga, €s
nyilatkozik a valasz elfogaddsarol.

Nyilatkozata nem terjedhet tul az interpellacidra adott vélasz értékelésén, illetdleg az értékelés
indoklasan.

/7/ Ha a képviseld a vélaszt nem fogadja el, a véalasz elfogadasardl a képviseld-testiilet vita
nélkiil, egyszerli szotobbséggel, hataroz.

/8/ Ha a képviselO-testiilet a valaszt elutasitotta, az interpellaciot a képviseld-testiilet altal
kijelolt bizottsdgnak kell kiadni. Az interpelldcid targyaldsat a KépviselOtestiilet a
soronkodvetkezd munkaterv szerinti iilésén napirendre tlizi, €s a bizottsag javaslata alapjan a
kovetkezd dontések egyikét hozza:

e utdlag helyesnek itéli az interpellaciora adott valaszt,

o clfogadja a bizottsag iilésén az inerpellalt altal kiegészitett valaszt,

e megerdsiteti kordbbi elutasitd dontését és a bizottsdgot intézkedési javaslat
kidolgozasara kéri fel.

/9/ Ha az interpellald képviseld az iilésen nincs jelen, az interpellaciot elnapoltnak kell
tekinteni. Ha az interpelldlo képviseld az interpellaciot illetd valaszadasnal nincs jelen, a
valaszt elfogadottnak kell tekinteni.

Nem 6nallo inditvanyok

28. §.
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/1/ Valamely napirendi ponthoz kapcsolédoan az alabbi, nem 6nallé inditvanyok nytjthatok
be:

a.) slirgdsségi javaslat,

b.) modosito javaslat,

c.) bizottsagi ajanlas.

/2/ Nem 0nall6 inditvanyt bizottsag, tisztségviseld és képviseld nyujthat be.
Siirgosségi javaslat

29.§.

/1/ A 26. §. /2/ bekezdésben jeldltek javasolhatjdk a képviselO-testiilet nek valamely
eldterjesztés, vagy 0nalld inditvany siirgdsségi targyaldsat. A javaslatot indokolni kell.

/2] A siirgdsségi javaslatot, a slirgdsség tényének rovid indokolasaval, az eléterjesztéssel vagy
6nallo inditvannyal egyiitt a KépviselOtestiilet iilését megeldzden a polgarmesternél, irasban,
kell benytjtani.

/3/ A slirgdsség kérdésében a képviseld-testiilet napirend eldtt, a megvalasztott képviseldk
tobbségének egyetértd szavazataval, vita nélkiil, dont.

Maoddosité és kiegészité javaslat
30. §.

/1/ Modositd javaslatnak az Onkormanyzati rendelet-tervezet, vagy hatarozati javaslat
szovegénél konkrétan megjelolt résztdl egyértelmlien megfogalmazott eltérési szandék
tekinthetd. A modositd javaslatokat az iilés eldtt irasban, illetve az iilésen szoban lehet
eléterjeszteni. A modositd javaslatot indokolni kell. A testiilet {ilésén benyujtott modositd
inditvanynal, jogszerliségi vizsgalat céljabol, a jegyz0 részére id6t kell biztositani annak
atnézésére.

2/ Kiegészit6 javaslat, olyan javaslat, melynek osszefliggésben kell lennie a napirenddel.

Bizottsagi ajanlas

31.§.

/1/° A napirendet elokészitd vagy véleményezd bizottsag a rendelet-tervezethez, hatarozati
javaslathoz a benytjtott modositd javaslatokat is értékeld ajanlast tehet. Amennyiben van
kisebbségi vélemény, azt az ajanlasnak tartalmaznia kell.
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/2] A koltségvetéssel foglalkozé allando bizottsag (a tovabbiakban: Pénziigyi Varosfejlesztési
¢és Bizottsag) - ha nem kijeldlt bizottsagként jar el - a polgarmester, vagy a kijelolt bizottsag
felkérésére ajanlast nyujt be, tovabba sajat kezdeményezésére ajanlast nyujthat be minden
olyan rendelet-tervezethez, hatarozati javaslathoz, és ezekhez kapcsolodd modositd
javaslathoz, amelynek a koltségvetésre jelentds kihatdsa van.

Tanacskozasi jog

32.8.
/1/ A felszolalasok tipusai:

a.) napirend el6tti felszolalas,

b.) napirendhez kapcsolodo felszolalas,

c.) iigyrendi felszolalés,

d.) személyes megjegyzés.

12/ A képviselO-testiilet iilésén a felszolalas sorrendjét a polgarmester hatdrozza meg. A
meghivottak a képviseldtestiileti tilésen tanacskozasi joggal vesznek részt. Azon meghivottak,
akiket valamelyik napirend targyaldsahoz hivtak meg, csak a meghivasuk szerinti napirend
vitdjaban vehetnek részt.

Napirend elétti felszolalas
33.8.
/1/ Napirend el6tti felszolaldsra a polgarmestert6l barmely képviseld a felszolalas targyanak
megjelolésével szot kérhet. A felszolalds legfeljebb 6t percig tarthat. A felszolalas targyat a
képviseldtestiileti iilést megel6zden legalabb fél oOrdval irasban kell a polgarmesterhez

bejelenteni.

12/ A felszo6lalés targyaban folyd vitdhoz barmely képviseld legfeljebb egyszer harom percig
sz6lhat hozza, a targykorben dontéshozatalnak helye nincs.

/3/ A sz6 megadasa vagy megtagadasa fel6l a polgdrmester dont. Ha a polgarmester nem adja
meg a szot, a képviseld kérésére e targyban a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.
Napirendhez kapcsolodo felszolalas
34. 8.

/1/ A napirendhez kapcsolodo képviseldi felszolalasok sorrendjét a jelentkezés sorrendjében a
polgarmester hatdrozza meg. A levezetd elnok minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat.

/2/ A hatérozat hozatal el6tt a polgarmester a képvisel6-testiilet egyetértésével egyénenként

maximum 3 percben hozzaszo6lasi lehetdséget biztosithat a tanacskozasi joggal nem
rendelkezd jelenlévOknek.
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/3/ A szavazas elott a jegyzonek szot kell adni, amennyiben a napirendhez kapcsolddo
kérdésben torvényességi észrevételt kivan tenni.

Ugyrendi felszolalas
35.8.
/1/ Ugyrendi felszdlalas lehet iigyrendi észrevétel és iigyrendi javaslat.
A targyalt napirendet érint6 ligyrendi kérdésben barmelyik képviseld két percre szot kérhet és

javaslatot tehet. A képviselo-testiilet a javaslat felett vita nélkiil hataroz.

/2/ Amennyiben a polgarmester, levezetd elndk megallapitja, hogy a hozzaszélas nem
tigyrendi felszolalés, a képvisel6tol megvonja a szot.

/3/ Ugyrendi észrevétel: képviselS-testiilet vezetésével, rendjével Osszefliggd targyalt
napirendi pontot érdemben nem érintd észrevétel.
/4/ Ugyrendi javaslat:
a) napirendi pont felvételére, levételére tett javaslat;
b) a targy szerinti napirend egy, illetve két forduloban (altalanos és részletes vita)
torténd targyalasara tett javaslat,
C) az ulés nyilt, illetve zart jellegére tett javaslat;
d) a napirendi pontok targyalasanak sorrendjére tett javaslat,
e) az ulés felfliggesztése, elnapolasa tigyében tett javaslat;
f) aszavazas modjara és menetére vonatkozo javaslat;

g) az SZMSZ szabalyainak megsértése miatt tett javaslat. (A szot kéré képviselonek
ebben az esetben meg kell jeldlnie e rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.)

Személyes megjegyzés
36. 8.

/1/ Vita kdzben, soron kiviil, kordbbi felszolaldssal vagy személyét érintd észrevétellel
kapcsolatosan a képviseld két perces személyes megjegyzésre kérhet szot.

12/ A felszolalast a polgarmester engedélyezi. Viszontvalasznak, vitanak helye nincs.
V. fejezet
A képviselo-testiilet dontései
37.§.

A képvisel6-testiilet dontései az onkormanyzati rendelet és testiileti hatarozat.

Rendeletalkotas

38. .
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/1/ A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére a vonatkozo torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara d6nkormanyzati
rendeletet alkot. A kihirdetett teljes szoveget, amennyiben a hatalybalépést nem akadalyozza,
a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan, valamint az internetes honlapon kozz¢ lehet tenni.

/2/ Rendeletet kell alkotni a kdvetkezd esetekben:

-tv felhatalmazasa alapjan

-az dnkormanyzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatarol

-a  KépviselO-testiilet tagjainak, a bizottsag elndkének ¢és tagjanak tiszteletdijarol,
természetbeni juttatasairol

-bizottsag részére onkormanyzati hatosagi jogkor megallapitasarol
-helyi népszavazas, népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének megallapitasarol

/3 A rendelet kezdeményezésére, megalkotasara a szabalyzatot az e fejezetben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

14/ A rendelet-tervezet targyalasa kétforduldés is lehet, err6l a képviselO-testiilet
munkatervének elkészitése soran dont. Az altalanos vita a szabdlyozas sziikségességének, a
szabalyozas elveinek megvitatasabol all. Modositd javaslatokat csak az altalanos vita
lezaréasaig lehet eldterjeszteni.

/5/ Az éltalanos vita lezarasa utan dont a Képviselotestiilet a rendelet-tervezet részletes vitara
bocsatasa, vagy tovabbi bizottsagi targyalasa feldl.

/6/ A részletes vita a rendelet-tervezet, illetve a mddositd javaslatok megvitatasabol all.

/7] A részletes vita soran 1j modositod javaslat nem terjeszthetd eld. Az eldterjeszté modositd
javaslatat a vita lezarasaig visszavonhatja, megvaltoztathatja.

18/ A rendelet-tervezet altalanos és részletes vitaja ugyanazon iilésen is megtorténhet.

/9/ A képviselO-testiilet a szavazas sordn eldszor a rendelet-tervezetet modositd javaslatokrol,
majd a rendeleti javaslat egészérdl dont.

/10/ A képviseld-testiilet rendeleteit évenként 1- tél kezdddd, folyamatos sorszdmmal és
évszammal, valamint a kihirdetés datumaval (honap rémai szdmmal, nap arab szdmmal irva)
kell ellatni a kovetkezd minta szerint:

L Zamardi  Varos Onkormdnyzat képviselo-testiiletének  sorszam/évszam  (ho, nap)
onkormanyzati rendelete

/11/ A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 allitja Ossze. A rendeletet a polgarmester és
a jegyz0 irja ald. A jegyz6 koteles gondoskodni az elfogadott rendelet kihirdetésérdl és
kozzétételérdl. A rendelet kihirdetésének napja a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara
vald kifliggesztés napja. A kihirdetett rendelet teljes szovegét Zamardi honlapjan kozzé
kell tenni.

/12/ A rendelet kihirdetésérdl, naprakész nyilvantartasarél a jegyzé gondoskodik.
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/13/ Rendelet alkotasat kezdeményezheti:
telepiilési képviseld
képviseld-testiilet allandd bizottsaga
e polgarmester

* jegyz0

114/ A rendelet-tervezet szakmai el6készitésérol, megszovegezésérél, a rendeletek
aktualizalasarol, a rendeletek modositasarol, vagy hatdlyon kiviil helyezésérdl a jegyzo

gondoskodik.

Hatarozathozatal
39. 8.

(1) A képviseld-testiilet hatdrozatait évenként folyamatos sorszdmmal és évszammal,
valamint a kihirdetés datuméaval (honap, nap) kell ellatni a kovetkez6 minta szerint:
...... /év (ho,nap) KT. szamu hatarozata, a hatarozat targyanak a megjelolésével.

(2) A testiileti hatarozatokrol a jegyzé sorszdm szerinti, valamint betlirendes és hataridds
nyilvantartast vezet, amely alkalmas a gyors keresésre, ellendrzésre.

(3) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek ¢és szerveknek. A képviseld-testiilet tagjai —
amennyiben igénylik — a hatarozatokat a hiteles jegyzOkonyv elkészitését kovetd 5 napon
beliil kapjak meg.

VI. fejezet
A szavazas rendje, hatarozathozatal, jegyz6konyv

40. §.

/1] A képviseld-testiilet a napirendi pont vitdjat kdvetden dontést igénylé kérdésben rendelet
alkot vagy hatarozatot hoz.

/2/ A polgarmester az eldontésre vard kérdést ugy koteles feltenni, hogy a szavazas ,,igen”-nel
vagy ,,nem”-mel torténhessen.

/3/ A polgarmester az eldterjesztett és a vitdban elhangzott dontést igényld javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. El6bb a modosité inditvanyokat, majd az elSterjesztésben
szereplé dontési javaslatokat.

Hatarozathozatal

41. §.
A képvisel6-testiilet a dontéseit egyszerli vagy mindsitett tobbséggel hozza. Az egyszerii

szotobbséggel hozott hatarozat elfogadasahoz a jelenlévd képviseldk tobb mint a felének igen
szavazata sziikséges.
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42.§.*

/1/* Minésitett tobbség, azaz a megvalasztott képvisel6k tobb mint a felének (4 f6) egyetértd
szavazata sziikséges:

Mindsitett tobbség sziikséges: a torvényben ¢és a szervezeti €s miikodési szabalyzatban
meghatarozott iigyek eldontéséhez, az Onkormanyzati képviseld kizarasdhoz, az
Osszeférhetetlenség, valamint a méltatlansdg megallapitasdhoz, a képviseléi megbizatas
megsziinésérol valo dontéshez, valamint a 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti zart {ilés
elrendeléséhez (a vagyonaval vald rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalds az
Onkorményzat vagy mas ¢érintett iizleti érdekét sértené. ), valamint Motv. 42.§ 1. a
rendeletalkotés; 2. szervezetének kialakitasa és miikkodésének meghatarozésa, a térvény altal
hataskorébe utalt valasztds, kinevezés, vezetdi megbizds; 5. Onkormanyzati tarsulds
létrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivalas, a tarsulasi megallapodas modositasa,
tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas; 6.
megallapodas kiilfoldi dnkormanyzattal valo egyiittmiikodésrdl, nemzetkdzi Gnkormanyzati
szervezethez valo csatlakozds, abbol torténd kivalas; 7. intézmény alapitdsa, atszervezése,
megsziintetése; kérdéseknél, személyes érintettség eldontéséhez.

43.8.*
Kizarasrol

(1)* A képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az
ligy személyesen érinti Motv. 49.§-a illetve dnkormanyzati hatdsagi iigy esetén Ket. 43. § (8)
bekezdése alapjan. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.
Amennyiben a szavazas utan azonnal kideriil az érintettség, akkor a kizéarasrol az érintett
onkormanyzati képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési onkormanyzati képviseld
javaslatara a Képviseldtestiilet dont. A kizart onkormanyzati képvisel6t a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni. A képviseld-testillet szervezeti és mikodési
szabalyzataban meghatarozza a személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség
elmulasztasanak jogkdvetkezményeit.

Az (1) bekezdés alkalmazasaban a kozeli hozzatartozo alatt a Polgari Torvénykonyvrdl szolo
torvényben meghatarozott kdzeli hozzatartozot kell érteni.

12I* Ha a szavazdst kovetéen nem deriil ki azonnal az érintettség, csak késébb akkor az
osszeférhetetlenséget vizsgalo bizottsag koteles vizsgalni az érintettséget és dontést hozni. A
szankcio tekintetében az oOnkormanyzati képviselok, bizottsagi tagok tiszteletdijanak
mértékérodl, a természetbeni juttatasokrol szolo rendelet vonatkozo részei az iranyadoatk.

43/A . §
Személyes érintettségrol

A testiileti és bizottsagi tagok kotelesek személyes érintettségiiket bejelenteni. Amennyiben a
szavazas utan kideriil az érintettség, akkor a szavazast érvénytelennek kell tekinteni és a
hatarozatképesség megvizsgalasa utan, az érintett nélkil, az adott napirendet Gjbol meg kell
szavaztatni. Az 1j szavazast kell érvényesnek tekinteni.

*Az VI fejezet 42. §. /1/ bekezdését, a 43. §. /1/ bekezdés kiegészitését, és a /2/ bekezdés szovegét a 46/2014. (X.20.) sz. Or. egészitette ki.
Hatalyba 1ép: 2014. oktdber 20. 15 ora 15 perckor.
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A szavazas méodja

44.§.

/1/ Szavazni személyesen kell.

/2] A szavazas nyiltan, kézfelemeléssel, bizonyos esetekben névszerinti szavazassal torténik.
Meghatarozott esetekben titkos szavazasra is van moéd. A nyilt szavazas fOszabalyként
kézfelemeléssel torténik, a polgarmester koteles a szavazatokat megszamlalni.

/3/ Szavazas kozben szavazast indokolni, valamint sziinetet elrendelni nem szabad.

A szavazéas soran eldszor a javaslat melletti, majd elleni, utana a tartézkodasra iranyulo
szavazatok leadasat kell a polgarmesternek, levezetonek kérnie.

Az eredmény kihirdetése elott nem szavazokat figyelmeztetni kell, hogy nem szavaztak.
Nyilatkozniuk kell, hogy nem kivannak szavazni, vagy p6toljak az elmaradt

szavazast. A nem szavazdt hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell
szamitani.

Kétség esetén a polgdrmester dontése alapjan a szavazas

megismételhetd. A szavazatok 0sszeszamlalasa utdn a polgadrmester megallapitja a
javaslat mellett, a javaslat ellen szavazok szamat, s végiil a szavazastol tartozkodok
szamat.

A képviselO-testiilet a szervezeti és miikddési szabalyzatdban meghatarozott modon titkos
szavazast tarthat a 46. § (2) bekezdésében foglalt ligyekben : A képviseld-testiilet

a) zart ulést tart onkormanyzati hatosagi, osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési
ligy targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras esetén;

b) zart iilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas
adésa, annak visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igénylé személyi
ligy targyalasakor;

c) zart ilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt
palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas
az dnkormanyzat vagy mas érintett iizleti érdekét sértené.

/3/ Zart iilés esetén, errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel dont. A
titkos szavazas szavazodlapon torténik, akkor a szavazds a jegyzd hivatalos pecsétjével
hitelesitett szavazdlapon, a testiilet altal kijelolt helyiségben torténik. A szavazolapon fel
kell tiintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A képviselok ugy szavaznak, hogy ,,igen”,
»hem”, tartdzkodom” szavak kozil aldhtizzdk, bekarikdzzak a sajat dontésiiknek
megfelelét. Majd azt névnélkiili boritékba teszik és azt a jegyzonek datadjak, aki
Osszeszamolja a szavazatokat és a szavazas eredményérdl tajékoztatja a polgarmestert. A
szavazast eredményét a polgarmester hirdeti ki. A jegyzd gondoskodik a jegyzdkonyvbe
vételrol.

Név szerinti szavazas

45.§.
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/1/ Név szerinti szavazast az 0nkormanyzati képviselok egynegyedének inditvanyara, tovabba
név szerinti szavazast rendelhet el a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott
esetekben. Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast
javasolni. Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsag létszama és Osszetétele
tekintetében, valamint a tandcskozasok lefolytatasaval Osszefiiggd (ligyrendi javaslatot
tartalmazo) kérdésekben. A név szerinti szavazas modjanak meghatirozasarol a szervezeti és
miikddési szabalyzat rendelkezik.

A névszerinti szavazasra vonatkozé inditvany fel6l a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszeri
szotobbséggel hatdroz. Név szerinti szavazast kell tartani, ha a képviselo-testiilet a
megbizatasanak lejarta elotti feloszlatasarol dont.

/2/ Napirend elfogadasa targyaban, illetve ligyrendi kérdésben név szerinti szavazds nem
inditvanyozhato.

/3/ Név szerinti szavazas esetén a jegyz0 abc sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A
képviselok a neviikk elhangzasat kovetden ,,igen”, ,nem”, ,tartozkodom™ nyilatkozattal
szavaznak. A jegyz0 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat dsszeszamlalja és a
szavazas eredményérol a polgarmestert tajékoztatja. A szavazas eredményét a polgarmester
hirdeti ki. A névsort a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

Jegyzokonyv
46. §.*

/1/° A Képvisel6-testiillet munkaterv szerinti tilését digitalisan kell rogziteni. A tanacskozas
lényegét, valamint a hozott rendeleteket, hatarozatokat sz6 szerint rogzité irasos
jegyzokonyvet is kell késziteni.

2] A digitalis anyagok feliilvizsgalata és selejtezése a valasztasi ciklust kovetd masik ciklus
utani év marcius 31. napja.

/3/ Az irasos jegyzOkonyv tartalmazza:

a) a testiileti iilés helyét;

b) idépontjat;

) a megjelent 6nkormanyzati képvisel6k nevét;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elGterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszol0k nevét, részvételiik jogcimét, a hozzaszolasuk, tovabba
az iilésen elhangzottak 1ényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) a dontéshozatalban résztvevok szamat;

j) a dontésbol kizart dnkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) a jegyz6 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1) a szavazas szamszer(i eredményét;

m) a hozott dontéseket és

n) a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozottakat.

0.) hatarozathozatal modjat, a hatarozatok szovegét, feltiintetve a szavazas eredményét,

p.) a polgarmester intézkedéseit, tovabba a Képviselotestiilet iilésén tortént fontosabb eseményeket,
g.) az iilés bezarasanak idejét,
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r.)* alakulé iilésen a jegyzékonyv-hitelesité neve.
141* Az irasos jegyzokonyv eredeti példanyanak mellékletét képezik:

a.) a meghivo,

b.) az irdsos eldterjesztések, a képviseldi 6nalld inditvanyok, az interpellacidk, a nem 6nallo
inditvanyok ¢és az dnkormanyzati rendelet kihirdetett szovege,

c.) ajelenléti iv,

d.) a képviseldk irasban benytjtott hozzészolasa,

e.)* ajegyz0 torvényességi észrevétele, ha nem szoban jelezte az iilésen,

f.) a név szerinti szavazasrol késziilt névsor.

47.§.

A képviselok vagy mas felszolalok a polgarmesternél irasban kérhetik a jegyzokonyv
kiigazitasat, ha annak tartalma megitélésiik szerint nem egyezik az altaluk kozoltekkel.

48. §.*

11/* A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik. A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet
kell késziteni. A jegyzOkonyvet a polgarmester és a jegyzO irja ald. Az alakulo iilésrdl
jegyzokonyv késziil, melyen minden esetben a képvisel6-testiilet a sajat tagjai koziil 1 fo
Jjegyzokonyv-hitelesitot valaszt.

(2)* A jegyz6konyvet az {ilést kdvetd 15 napon beliil a jegyz6 koteles Osszefiizve megkiildeni
a Somogy Megyei Kormanyhivatal féigazgatdjanak, vagy az ¢ helyettesitésével megbizott
helyettesének. Tovabba koteles a meghatarozott és testiilet altal elfogadott anyagokat, stb. a
Nemzeti Jogszabalytarba feltdlteni.

/3/ A nyilt ilésrél készitett jegyzOkonyv 1 példanyat a Zamardi Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Titkarsdgan kell 6rizni az érdeklddd allampolgarok szdmara.

49. §.

A valasztopolgarok, zart {lések kivételével, betekinthetnek a képviseld-testiileti
el6terjesztésekbe €s az iilésrdl késziilt jegyzokonyvbe.

A valasztopolgarok a  jegyzOkonyvrdl, annak részleteir6l, mas Onkormanyzati
dokumentumokrol térités ellenében masolatot kérhetnek.

A zart ilésrol késziilt jegyzOkonyvet titkos iratként kell kezelni, amelybe csak az iilés
résztvevdi, €s a jegyzO tekinthetnek be. A kiilon torvény szerinti kézérdekii adat és
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart {ilés tartdsa esetén is biztositani
kell.
VII. fejezet
Bizottsagok
50. §.

*Az VI fejezet 46. §. /3/ és /4/ bekezdés, és a 48. §. /1/ bekezdés kiegészitését a 46/2014. (X.20.) sz. Or. egészitette ki. Hatalyba 1ép: 2014.
oktdber 20. 15 6ra 15 perckor.
*A 48. §. (2) bekezdés szovegét az 52/2014. (X1.18.) sz. Or. modositotta. Hatalyba Iép: 2014. november 18.
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/1/ A képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére,
ellendrzésére allando, valamint ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.

/2/* A bizottsagok belsd miikddési szabalyaikat ligyrend formajaban elkészithetik. A bizottsdgok
tgyrendjét, azok elkészitése utan, az SZMSZ keretein beliil a képviseld-testiilet hagyhatja jova. A
bizottsag iilésének Osszehivdsara, miikodésére, nyilvdnossagdra, hatarozatképességére ¢és
hatarozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara, a bizottsag iilésérol
készitett jegyzokonyv tartalmara a képviseld-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell megfelel6en
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrdl a bizottsag dont, tovabba a jegyzokonyvet a bizottsag
elndke és egy tagja irja ala. A jegyzd tizenot napon beliil koteles a jegyzOkonyvet megkiildeni a
korményhivatalnak.

/3/ A képviselO-testiilet a bizottsagra atruhazott hatadskor gyakorldsahoz utasitast adhat, a
hataskort visszavonhatja.
51.§.%

/1/ A képviselo-testiilet az alabbi allando bizottsagokat hozza létre, a kovetkezd 1étszdmokkal:

- Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag 5+4
- Human Bizottsag 3+2

A bizottsagok feladatait az 5. sz fiiggelék tartalmazza.

/2/ A bizottsdg elndke, valamint tagjainak tobb mint a fele csak képviseld lehet. A
polgarmester, az alpolgdrmester, a képviseld-testiilet hivatalanak dolgozoja nem lehet a
bizottsag elndke, tagja.

/3/ A bizottsdgok elndkét és tagjait a képviseld-testiilet valasztja meg. Az allando bizottsagok
nem képviseld tagjait a bizottsdgok elndkének javaslatira valasztja a Képviselotestiilet. A
3.sz. fliggelék tartalmazza a bizottsagi tagok névsorat.

/4/* Az allandod bizottsdgok koziil a képviseld-testiilet a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasara,
ellendrzésére ¢és vizsgalatara, illetleg az Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld
kezdeményezés kivizsgalasara, az adatvédelmi szabalyoknak megfeleld Orzésre, kezelésre a
Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsagot jeloli ki.

/5/ A bizottsag nem képviseld tagjai a megvalasztasat kovetden eskiit tesznek a képviseld-
testiilet el6tt. A bizottsagi tagja az eskil letételéig jogait nem gyakorolhatja.

/6/ A bizottsagi tagsag megsziinik:
a.) A képviseld-testillet megbizatasanak lejartaval, illetve a képviseloi
megbizatas megsziinésével,
b.) visszahivéssal,
c.) lemondassal,
d.) a tag haldlaval

Ideiglenes bizottsag
52.8§.

*Az R.51.§. /4/ bekezdés szovegét a 35/2011. (X.25) sz. Or. allapitotta meg. Hatalyba 1ép: 2011. oktober 25.
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/1/ A képviselO-testiilet konkrét szakmai feladat ellatasara, ill. idétartamra hozhat Iétre
ideiglenes bizottsagot. Az ideiglenes bizottsag feladatdit a Képviseldtestiilet esetenként
allapitja meg.

/2/ Az ideiglenes bizottsdg Osszetételére, mikodésére az allando bizottsagokra vonatkozo
szabalyok megfeleléen iranyadok.

/3/ Az ideiglenes bizottsag a képvisel6-testiilet altal meghatarozott feladat elvégzését, illetve
mandatuma lejartat kovetden megsziinik

A bizottsagok altalanos feladatai

53.8.
A bizottsagok altalanos feladatai:
a.) a képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése,
b.) a képviselo-testiileti dontések végrehajtasanak szervezése, ellendrzése,
c.) feladatkoriikben a testiileti eldterjesztések elkészitése,
d.) a képviseld-testiilet 4ltal a bizottsag hataskorébe utalt feladatok ellatasa,
e.) valamely eldterjesztés vagy 6nallo inditvany siirgdsségi targyalasanak kezdeményezése,
f.) bizottsagi ajanlas tétel.

A bizottsag miikodése
54. 3.

/1/ A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja 6ssze. A bizottsag iilését dssze kell hivni a
polgarmester vagy a bizottsagi tagok 1/4-ének javaslatara. Az iilést a bizottsag elndke ugy
koteles 0sszehivni, hogy az eldterjesztéseket és a meghivot legalabb az iilést megeldzo 5
nappal kézhez kapjak az érdekeltek. A bizottsag elnokét akadalyoztatasa esetén az altala
megbizott telepiilés képviseld, bizottsagi tag helyettesiti. A polgarmester inditvanyara a
bizottsagot dssze kell hivni az inditvany kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil. A
bizottsagi iilésekrdl vagatlanul kamerafelvétel késziil.

/2/ A bizottsagi iilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgdrmester és a jegyzd,
aljegyz0, Adotigyi — és Pénziigyi Osztalyvezetd, vagy altala meghatalmazott személy.

/3/ A bizottsagi iiléseket az elndk vezeti, akadalyoztatdsa esetén a bizottsag megbizott tagja
helyettesiti. A bizottsag iilése hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobbsége az iilésen jelen
van.

/4/ Hatarozathozatalhoz a bizottsagi tagok tobbségének egyetértdé szavazata sziikséges.
Szavazategyenldség esetén sziinetet kell elrendelni. A szavazast sziinet utdn meg kell
ismételni, Gjabb szavazategyenlOség esetén a napirendi pont a bizottsag kovetkezd iilésén
ismételten targyaléasra keriil.

/5/ A bizottsdgok az Onkorményzati és az atruhdzott hataskoriikbe tartozo iigyben a
Polgarmesteri Hivatal részére feladatot a jegyz6 utjan allapithatnak meg.
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/6/ A képviselO-testiilet dontési jogot adhat bizottsagainak ¢és a bizottsdg dontését
feliillvizsgalhatja. Onkormdanyzati rendeletben hatdsdgi hataskort allapithat meg a
bizottsagnak.

/7] A bizottsag a bizottsag elndkének javaslatara, a polgarmester eldzetes engedélyével kiilso
szakértot vehet igénybe.

/8/ A bizottsadgi dontéshozatalbdl kizarhatd az, akit vagy akinek hozzatartozdjat személyesen
érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrdl az elnok
esetén a polgarmester, bizottsdgi tag esetén a bizottsdg dont. A kizart, vagy a
dontéshozatalban részt nem vevOt, a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell
tekinteni. A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomésara jutott szolgalati titkot és
személyes adatot megdrizni

/9/ A bizottsag feladatkorében ellendrzi a Képviseldtestiilet hivatalanak a Képviselotestiilet
dontéseinek az eldkészitésére, illetdleg végrehajtasara irdnyuld munkdjat. Ha a bizottsag a
hivatal tevékenységében a Képviseldtestiilet allaspontjatol, céljaitol vald eltérést, az
onkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztdsat észleli, a
polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

/10/ Tobb bizottsdg kozos eljardsa esetén ezen bizottsagok egylittes iilést is tarthatnak. Az
egyiittes lilésen a szavazast bizottsagonként kiilon kell megtartani. A bizottsagok kozotti
hataskori 6sszelitkdzések esetén a Képviseld-testiilet dont.

111/ A Polgarmesteri felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az a képviselo-
testiilet dontésével ellentétes, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrol
a képviselo-testiilet kovetkezo ilésén hataroz.

55. §.

/1/ A bizottsadgok tilésérdl a bizottsag elndkének jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv
tartalmazza a tanacskozas 1ényegét, a hozott hatdrozatokat, javaslatokat és a szavazati
aranyokat. A jegyzokonyv 1 példanya a Polgarmesteri Hivatalban megtekinthetd. A
jegyzdkonyvet a bizottsag elndke és egy f6 bizottsagi tag irja ala.

12/ A jegyzOkonyv elkészitésére a képviseld-testiilet tilésére vonatkozo szabalyokat kell —
megfeleléen — alkalmazni, a jegyzokonyveket az elkészitésétdl szamitott 15 napon beliil
el kell kiildeni a Kormanyhivatalnak.

/3/ A bizottsagok ligyviteli teenddit a Polgarmesteri Hivatal latja el.

VIII. fejezet*
Tisztségviselok
56. §.
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A képviseld-testiilet tisztségviselOi:
a.) polgarmester
b.) alpolgarmester
Polgarmester

57.§.%

/1/ A polgarmester megbizatasat foallasban latja el, fogadénapja minden héten szerdan 8.00. -
12.00. 6raig tart.

/2/ A polgarmester tagja a képviselO-testiiletnek, a képviselo-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, mitkodése szempontjabdl telepiilési képviseldnek tekintendd. A polgarmester
a megvalasztasat kovetden eskiit tesz a képviseld-testiilet elott.

/3/ A polgarmester felett a munkaltatdi jogokat a Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag
eldterjesztésére a képviseld-testiilet gyakorolja.

141* 4 polgarmester illetménye a vonatkozo jogszabdly alapjan keriil megallapitasra.

/5/ A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztisa miatt a képviseld-testiilet
mindsitett tobbséggel hozott hatdrozata alapjan keresetet nyujthat be a polgadrmester ellen a
Megyei Birdsaghoz, a polgarmester tisztségének megsziintetése érdekében. Egyidejiileg
kérheti a polgdrmesternek e tisztségbdl torténd felfiiggesztését is.

/6/ A polgérmester fobb feladatai:

a.) A képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatban a II1. fejezetben foglaltakon tul:
o cldsegiti a képvisel6k munkajat,

Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet iiléseit,

képviseli az dnkormanyzatot,

a rendeleteket, valamint az iilésekrdl készitett jegyzOkonyvet alairja,

meghatarozott idonként ligyfélfogadast tart,

e a polgarmester, ha a képviseld-testiilet dontését az dnkormanyzat érdekeire nézve
sértdnek tartja, ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés
ismételt megtargyaldsat. A kezdeményezést az iilést koveté hidrom napon beliil
nyUjthatja be, a képviselO-testiilet a benyujtas napjatdl szamitott 15 napon beliil
dont.

b.) a bizottsdgok miikddésével dsszefliggésben:

¢ inditvanyozza a bizottsag Osszehivasat,

o felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatdrozataval, vagy onkormanyzati érdekeket sért. A felfliggesztett dontés
hatalyban tartasarol a képviseld-testiilet a soronkdvetkezd iilésén hataroz,

e dont a bizottsagi dontéshozatalbol vald kizaras targyaban, a bizottsag elnoke
tekintetében.

*A VIIL fejezet 57. §. /4/ bekezdését a 46/2014. (X.20.) sz. Or. 4llapitotta meg. Hatdlyba 1ép: 2014. oktober 20. napjan 15 6ra 15 perckor.
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/7] A polgarmester a képviselO-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében
iranyitja a hivatalt.

a.) a jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal bels szervezeti
tagozddasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

b.) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
Onkorményzat munkdjanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

c.) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,

d.) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét,

e.) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzd, az egyéb munkaltatdoi jogokat az
alpolgarmester, és az dnkormanyzati intézményvezetok tekintetében.

/8/ A képviselO-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre ruhazhatja at. A Polgarmester
helyettesitésére, tartds tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén keriil sor. A helyettesitést az
alpolgarmester latja el. A polgadrmester a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett, a
Motv. 42. §-ban meghatdrozott ligyek kivételével donthet a két iilés kozotti iddszakban
felmeriild, halaszthatatlan - a szervezeti és miikodési szabédlyzatban meghatarozott - a
képviseld-testiilet hataskdrébe tartozo dnkormdanyzati tigyekben.

/9/ A polgarmesteri tisztség megsziinése esetén, a polgarmester, 8 napon belill munkakorét
atadja az 01j polgarmesternek, amennyiben nincs 0j polgarmester, ugy az alpolgarmesternek.

Alpolgarmester
58.§.*

I1/* A képviselo-testiilet - sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal a
Képviselbtestiilet megbizatasanak idétartamara - a polgadrmester helyettesitésére, munkajanak
segitésére tarsadalmi megbizatasu alpolgdrmestert valaszt. Az alpolgdrmesterre megfelelden
iranyadok a polgarmesterre vonatkozé szabalyok. Az alpolgarmester feladatat a polgarmester
iranyitasaval latja el. Az alpolgdrmester a megvalasztasa utan eskiit tesz.

Az alpolgdarmester tarsadalmi megbizatasban latja el a megbizatdsat.

12[* A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert havonta tiszteletdij és koltségtérités illeti meg,
amelyet kiilon hatarozatban a képvisel6testiilet allapit meg az erre vonatkozd jogszabalyi
keretek kozott.

/3/ Zamardi varosban a valaszthat6 alpolgarmesterek szama: 16
/4/ Az alpolgarmester fogadonapja minden kedden 14.00-16.00.6raig tart.

/5/ Alpolgarmester feladatai:
- figyelemmel kiséri és feliigyeli a Magyar-haz hasznositasat
- koordindlja a testvértelepiilések kozotti kapcsolattartast, elOkésziti €és szervezi a
testvérvarosi talalkozokat, az ehhez kapcsolodo palyazatokat bonyolitja
- Zamardi Hirmondoban havi rendszerességgel beszamol a képviseld-testiileti

dontésekrdl, részt vesz a Hirmondoé szerkesztébizottsaganak munkajaban
*A VIII. fejezet 58. §. /1/ és /2/ bekezdéseit a 46/2014. (X.20.) sz. Or. allapitotta meg. Hatalyba Iép: 2014. oktober 20. napjan 15 éra 15
perckor.
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crcr

- Zamardi Varos Televiziojaban havi rendszerességgel beszamol a Képviseld-testiilet
dontéseirdl

- Osszegyljti, csoportositja a lakossag részérdl érkezo, a hulladékszallitassal kapcsolatos
észrevételeket, ezeket megvalaszolja, tajékoztatja az érintetteket

- Polgarmester akadalyoztatdsa esetén hivatalosan képviseli Zamardi Varos
Onkormanyzatat, helyettesiti a polgarmestert a Sidofoki Tobbeéli Kistérségi
Tarsulasban, testiileti tiléseken, lakossagi forumokon, stb.

Jegyzo

59. §.

/1/ A polgarmester - palyazat alapjan - a jogszabalyban, illetve a palyazati kiirasban
meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki, hatdrozatlan idore.

60. §.*
11/* A jegyz6 f6bb feladatai:

a.) vezeti a képviseld-testiilet hivatalat, szervezi annak munkajat

b.) gondoskodik az dnkorméanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

c.) hataskdrébe tartozo tligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét,

d.) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviseldi tekintetében, a kinevezés,
vezetdi megbizas, felmentés, vezetdi megbizds visszavondsa, jutalom tekintetében a
polgarmester egyetértési joga sziikséges, egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6 tekintetében
e.) dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

f.) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

g.) tandcskozési joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsagainak
ulésén,

h.) dont a hataskorébe utalt tigyekben,

1.) torvényességi szempontbdl véleményezi a képviseld-testiilet és a bizottsagok elé keriild
eldterjesztéseket,

j.) ellatja a testiiletek szervezési és tligyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

k.) gondoskodik a képviseld-testiileti lilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, alairja azt,

[.)* koteles jelezni a testiiletek, tisztségviselok dontéseinél észlelt jogszabalysértést.
Eszrevételét képviselé-testiileti dontés esetén a jegyzokonyvhoz csatolja, és szoban jelzi.

60/A .§ *

A képviselo-testiilet meghatarozott hataskoreit a jegyzore, mint szervére, is atruhazhatja.

A képviselo-testiilet a 8. sz. fliggelékben meghatarozott hataskoroket ruhazza at a jegyzore.

A jegyzoi és aljegyzoi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasa esetén
legfeljebb 6 honap idotartamra a kornyezo telepiilésrol helyettesitéssel a fenti tisztségek
ellatasara alkalmas, sziikséges végzettséggel rendelkezo jegyzo, aljegyzé megbizhato.

*A VIIL fejezet 60. §. /1/ bekezdés 1.) pontjat, és a 60/A. §-t a 46/2014. (X.20.) sz. Or. egészitette ki. Hatalyba 1ép: 2014. oktéber 20. napjan
15 6ra 15 perckor.
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Aljegyzo

61.§.

/1/ A polgarmester a jegyz0 javaslatira - a jegyzoére vonatkozd szabalyok szerint - aljegyzot
nevezhet ki, a jegyz6 helyettesitésére, a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasara. A
kinevezés hatdrozatlan iddre szol.

/2] A jegyzOt akadalyoztatasa esetén az aljegyz0 helyettesiti.

/3/ Az aljegyz6 feladatait a jegyz6 hatarozza meg.

IX. fejezet*
Telepiilési képviselok
62. §.

/1/" A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt feleldsséggel képviseli a valasztok
érdekeit. Részt vesz a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasanak
szervezésében ¢€s ellendrzésében.

12/ A telepiilési képviselok onkormdnyzati térvényben, és a szabdalyzatban foglalt jogai ¢és
kotelezettségei azonosak.

/3/ A képviseld tevékenysége soran hivatalos személyként jar el.

141* A képviseld-testiilet tagja a testiilet alakul6 tilésén, illetve a megvalasztasat kovetd tilésen
vonatkozo jogszabalyban meghatarozott szoveggel eskiit tesz.

/5/ A képviselO-testiilet tagja az (4) bekezdésben emlitett eskii letételéig jogait nem
gyakorolhatja.
A képviseld kotelessége

63.§.*
/1/ A telepiilési képviseld koteles:

a.) részt venni a képviseld-testiilet munkajaban,

b.) irdsban vagy szoban a bizottsag elndkének eldzetesen bejelenteni, ha a bizottsag iilésén
részt venni nem tud, vagy egyéb megbizatésa teljesitésében akadalyoztatva van,

c.) a vele szemben felmeriilt 6sszeférhetetlenségi okot kdteles vita el6tt bejelenteni.

d.) ) a tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti titkot megdrizni (titoktartasi kotelezettsége a
megbizatasanak lejarta utan is fennall);

e.) kapcsolatot tartani a valasztopolgéarokkal;

f.) vagyonnyilatkozatot tenni;

*A 62. §. /4/ bekezdés szovegét az 52/2014. (X1.18.) sz. Or. allapitotta meg. Hatalyba lép: 2014. november 18.
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0.)a képviselo-testiilet, illetve a bizottsag(ok) munkajaban kézremiikodni.
h.) személyes érintettségét koteles bejelenteni, elmulasztasara kiilon passzus vonatkozik.

/2] Az a képviseld, aki a szabalyszeriien kikiildott meghivoban megjeldlt idopontban a testiilet
iilésén eldzetes bejelentés vagy igazolas nélkiil tdvolmaradt és tdvolmaradasat alapos
indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavollevonek mindsiil. Az alapos indokként a
munkabol valo tdvolmaradasnal elfogadott okok fogadhatoak el.

/3/ 1gazoltan tavollévének az a képviselé mindsiil, aki az tlést megelézden legkésdbb 24
oraval tavolmaradéasat bejelenti a polgarmesternél. Ugyancsak igazolt a tavollét,
amennyiben a képviseld a mulasztott iilést kdvetd 8 napon beliil orvosi igazolassal vagy
egy¢b alapos indokkal igazolja magat.

141*Az igazolatlan tavolléttel kapcsolatos szankciokrdl, az onkormdnyzati  képviseldk,
bizottsagi tagok tiszteletdijanak mértekerdl, a természetbeni juttatasokrol szolo rendelet
vonatkozo részei rendelkeznek.

5/ Az 1-4.) bekezdésben foglaltak értelemszeriien vonatkoznak a bizottsagi tiléseken torténd
részvételre is. Ennek betartatasa és figyelemmel kisérése a bizottsagi elndk feladata.

A képviselo jogai
64. §.*

/1/ A telepiilési képviselo:
a.) megbizas alapjan képviselheti a képviselo-testiiletet,
b.) kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja felill bizottsdganak, a
polgarmesternek, - a KépviselOtestiilet altal atruhazott - Onkormdnyzati ligyben hozott
dontését,
c.) a képviseld-testiilet hivatalatol igényelheti a képviseléi munkdajadhoz sziikséges
tajékoztatast, tigyviteli kdzremiikodést. Kozérdekii ligyekben kezdeményezheti a képviselo-
testiilet hivataldnak intézkedését, amelyre a hivatal 30 napon beliil érdemi valaszt koteles
adni,
d.) kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni, illetdleg
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzékonyvben,
e.) az onkormanyzati tevékenységével kapcsolatos iratokba betekinthet,
f.) tanacskozési joggal részt vehet barmely bizottsag tlésén. Javasolhatja a bizottsag
elndkének a bizottsdg feladatkorébe tartozd iligy megtargyalasat, amelyet a bizottsag
legkozelebbi tilése elé kell terjeszteni és targyalasara a telepiilési képvisel6t meg kell hivni.
g.) Az dnkormanyzati képviseld a képviseld-testiilet iilésén jelentheti be lemondésat.
A lemondast és a megbizatas megsziinésének idépontjat az iilés jegyzOkonyvében
rogziteni kell.
h.)* A képviselo-testiilet iilésén kezdeményezheti — jelen szabalyozott modon — rendelet és
hatarozat meghozatalat.
Lemondhat a képvisel6-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozataval is,
melyet a polgdrmesternek ad at, vagy juttat el. Az irasbeli nyilatkozatot a képvisel6-
testiilet kovetkezd tilésén ismertetni kell. A lemondas nem vonhat6 vissza.

*A TX. fejezet 63. §. /4/ bekezdést, és a 64. §. /1/ bekezdés h.) pontjat a 46/2014. (X.20.) sz. Or. egészitette ki. Hatalyba lép: 2014. oktober
20. napjan 15 ora 15 perckor.
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65. §.*

/1/ A telepiilési képviselot a testiileti munkaban vald részvételhez (képviselOtestiileti, valamint
bizottsagi iilések) sziikséges idotartamara a munkahelyén fel kell menteni a munkavégzeés alol.
Az emiatt kiesett jovedelmét a Képviselotestiilet tériti meg, melynek alapjan a telepiilési
képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A Képviselotestiilet atalanyt is
megallapithat.

121* A képviselb-testiilet a telepiilési képviselonek, a bizottsagi elndknek, a bizottsag tagjanak
- az alabbiak szerint meghatarozott tiszteletdijat, allapit meg.

65/A. §.*
Képviseldi, bizottsagi tiszteletdijakrol

(1) A képviseld-testiilet tiszteletdijat allapit meg Zamardi Varos Onkormanyzat képvisel&inek,
a bizottsagok képviseld és nem képviseld tagjainak.

(2) A tiszteletdij mértéke:

a. a képviseld tag tiszteletdija (alapdij) br. 55.200,- Ft/f6/ ho
b. a bizottsagi tag képviseld esetében az

alapdijon feliili kiegészités Gsszege br. 22.000,- Ft/f6/ ho
c. nem képviseld bizottsagi tag esetében br. 16.500,- Ft/ f6/ h6
d. abizottsag elnok kiegészités dsszege br. 27.500,- Ft/ f6/h6

(3) A tiszteletdij minden targyhot kovetd ho 15. napjaig esedékes, kifizetésérdl atutalassal, a
jegyz6 gondoskodik. A tiszteletdijat a Polgarmesteri Hivatal a mindenkori érvényes szamviteli
jogszabalyok szerint koteles elszamolni. A jelenléti iven, ,igazoltan tavollévd”- ként
feltiintetett képviseld, bizottsagi tag a tiszteletdijra jogosult.

(4) A bizottsagi elnok vagy tag akkor is csak egy tiszteletdijra jogosult, ha két vagy tobb
bizottsagnak is tagja.

(5) A bizottsagi elnok kizardlag a képviseldi tiszteletdijon feliil csak mint bizottsagi elndki
dijra jogosult.

(6) A képviselotestiilet illetve bizottsag tagjat és elnokét a targyhavi tiszteletdij nem illeti
meg, ha a feladatai ellatasaban egy honapon tul akadalyoztatva van.

(7) A képvisel6-testiilet — a rendkiviili testiileti tilések kivételével - a kotelezettségeit mulasztd
képvisel6 megallapitott tiszteletdijat legfeljebb 25%-kal, maximum 12 havi id6tartamra
csOkkentheti. Ismételt kotelezettség mulasztas esetén a csokkentés, illetve a megvonas Ujra
megallapithato.

(8) A tiszteletdij fentiekben meghatarozott csokkentését kell kezdeményezni és elrendelni
annal a képviselonél, bizottsagi elndknél, tagnal, aki a képviseld-testiileti, ill. bizottsagi
munkéjat 6nhibajabol elhanyagolja, eldzetes irdsbeli, telefonos, vagy sms bejelentés nélkiil

nem vesz részt testiileti vagy bizottsagi iilésen.

*A 65. §. /2/ bekezdés szovegét modositotta, és a 65/A. §. szovegét megallapitotta az 52/2014. (XI1.18.) sz. Or. Hatalyba Iép: 2014.
november 18.
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Ismételt kotelezettség mulasztas esetén a tiszteletdij csokkentése tijra megallapithato.

(9) A (7) bekezdés szerinti tiszteletdij csokkentésérdl barmely képviseld, illetve bizottsagi
elnok javaslatara a polgarmester dont.”

X. fejezet
A képviselo-testiilet hivatala
66. §.

/1/ A képviseld-testiilet Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel, 6nallo, egységes hivatalt hoz 1étre
¢és tart fenn. A Képviseld-testiilet hataskorébe tartozo onkormanyzati ligyek elOkészitését, az
Onkormanyzati dontések végrehajtasat, a testiilet mikodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok €s a jogszabalyokban eldirt allamigazgatési feladatok ellatasat a Képviselo-testiilet
egységes hivatala végzi. A hivatal elnevezése: Zamardi Polgdrmesteri Hivatala, székhelye:
Zamardi, Szabadsag tér 4.

/2/ A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

/3/ A Polgarmesteri Hivatal jogi személy. Gazdalkodik az Onkormanyzat éves
koltségvetésével a képviseld-testiilet altal megallapitott keretek kozott.

/4/ Feliigyeleti szerve Zamardi Varos képviseld-testiilete, amely az alapitoi jogositvanyokat is

gyakorolja.

/5" A képviseld-testiilet vagyonaval a Polgarmesteri Hivatal — a Motv. korlatai, a testiilet
vagyongazdalkodasi rendeletének eldirasai szerint — végezhet vallalkozdi tevékenységet.

/6/ A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei:
e Igazgatasi és Titkarsagi Osztaly,
e Beruhdzasi és Varosiizemeltetési Osztaly,
e Adodligyi és Pénziigyi Osztaly

/7] A Polgarmesteri Hivatal, a Képvisel6-testiilet altal elfogadott SZMSZ, valamint a jegyz6
altal készitett, Ugyrend szerint miikodik. A testiilet a polgdrmester inditvanyara - a jegyz6
javaslatanak figyelembe vételével - meghatarozza a hivatal belsd szervezeti tagozodasat, a
hivatalos tigyrendjét, munkarend;jét, valamint tigyfélfogadasi rendjét,

A képvisel6-testiilet bizottsagai nem irdnyithatjak kozvetleniil a Polgdrmesteri Hivatalt,
csak a polgarmesteren és jegyzOn keresztiil van rahatasuk a Hivatalra.

/8/ Hivatalnal dolgoz6 koztisztviselk részére képzettségi potlék allapithatd meg, a potlékra
jogositd munkakoroket és képzettségeket jelen rendelet iigyrend elnevezésli 5. szdmu
fiiggeléke tartalmazza. Egyéb, jelen rendeletben, nem szabélyozott kérdésekben felsébb
jogszabalyok, valamint a kozszolgalati tisztviselokre a Kozszolgalati Szabalyzat az
iranyado.

XI. fejezet

Kozmeghallgatas, népi kezdeményezés, helyi
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Népszavazas, Lakossagi forumok
67.8.*

/1/° A képviselo-testiilet évente legalabb 1 alkalommal elére meghirdetett kozmeghallgatast
tart.

/2/ Kdozmeghallgatast kell tartani az éves koltségvetés elfogadasa elott. A képviseld-testiilet
egyeb onkormanyzati tigyekben is eldirhatja kozmeghallgatas tartasat.

/3/ A kozmeghallgatason az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek, egyesiiletek
képviseldi kozérdekli kérdést és javaslatot tehetnek fel. A kézmeghallgatason egyéni panaszt
nem lehet elOterjeszteni. A kozmeghallgatas tovabbi szabdlyaira felsobb jogszabaly az
iranyado.

/4/ A kozmeghallgatas napirendjét, idOpontjat és helyét a testiileti iilésekre vonatkozé
szabalyok szerint kell kozzétenni. A kdzmeghallgatas eldtt, 2 héttel névvel, cimmel ellatott és
alairt kozérdekii kérdéseket, javaslatokat lehet feltenni a Polgarmesteri Hivatal portajan 1évo
dobozban, vagy postai aton. (A koltségvetés kapcsan szoban a kézmeghallgatason intézhetdek
kérdések a képviselo-testiilet felé.) A kozmeghallgatason a 2 héttel korabban feltett
javaslattevok koziil csak a személyesen megjelentek részére kell valaszt adni. Amennyiben a
képviselO-testiilet nem tud azonnal a kozmeghallgatason valaszolni, Ggy a szakkérdést
bizottsagok, vagy a szakappardtus hataskorébe utalhatja. A tobbi, kordbban beérkezett, irdsos
javaslatra irdsban 30 napon beliil kell valaszt adni.

/5/ Az tudil6étulajdonosok részére minden évben elére meghirdetett modon ,,Lakossagi
Foérum”-ot kell tartani. A Forum idépontjat a munkatervben rogziteni kell.

68. §.

/1/° A helyi népszavazas, valamint a népi kezdeményezés részletes szabdlyait kiilon rendelet
allapitja meg.

69. §.

/1/ Lakossagi forumok: A polgarmester elore meghatarozott kozérdekii kérdésben, illetdleg a
jelentdsebb keriileti dontések elokészitésére, valamint jogszabalyban eldirt esetekben a
polgarok és a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatdsa céljabol lakossagi gytilést
hivhat 6ssze. A lakossagi forumra a megtartasanak napja elott 2 héttel, névvel, cimmel,
alairassal ellatott e-mailen és postai iton is kérdéseket lehet eljuttatni.

/2/ A lakossagi forumrol, témajarol, helyérdl és idejérdl az érintetteket értesiteni kell. Az
értesitésrdl az alabbi modon kell gondoskodni: a Polgdrmesteri Hivatal hirdet6tablajan ki
kell fiiggeszteni, Zamardi Hirmondoban és az dnkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell
jelentetni.

/3/ A lakossagi forumot a polgarmester vagy az altala megbizott személy vezeti.

*A 67. §. szovegét a 11/2016. (I11.22.) sz. Or. llapitotta meg. Hatalyba lép: 2016. marcius 22.
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/4/ A lakossagi forum témajarol, helyérdl és idejérdl kifiiggesztett hirdetmény utjan a
képviselket tajékoztatni kell.

/5/ A lakossagi forumra a jegyzot €s az illetékes osztalyvezetot meg kell hivni.

/6/ A lakossagi forumrol sziikség szerint emlékeztetd és hangfelvétel késziil.

XI1. fejezet
Az onkormanyzat tulajdona és gazdalkodasa
70. §.

A képviselo-testiilet az onkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozo legfontosabb
szabalyokat kiilon rendeletben allapitja meg.

XI11. fejezet
Telepiilésrészi 6nkormanyzat

71.§.

A képviseld-testiilet - az érintett telepiilésrészek belsd szerkezetére, elkiiloniiltségére,
lakossaganak szamadra, teriiletének nagysagdra, Onallosdgéara, ellatasdra, szolgaltatdsi
viszonyaira tekintettel - telepiilésrészi 6nkormanyzatot hozhat 1étre.

XIV. fejezet
Az Onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatai
72. 8.

/1/° A képviselo-testiilet testvérvarosi kapcsolat 1étesitésérdl €s megsziintetésérél minden
esetben kiilon egyedi szerzddés keretében allapodik meg. A szerzddés kotelezd tartalmi
elemei a felek megnevezésén tal:

- egyittmilkodés céljanak megnevezése,

- kapcsolattartas formainak, modjainak,

- tovabbi finanszirozasanak szabalyozésa.
/2/ Az Onkormanyzat nemzetk6zi ¢és hazai kapcsolatainak finanszirozasara fordithato
keretdsszegrdl és annak belsé megoszlasarol a képviseld-testiilet minden évben a koltségvetés
elfogadédsakor dont.

/3/ Zamardiba érkezd testvérvarosi delegaciok programtervezetének Osszeallitasardl a
polgarmester Zamardi Tourinform Iroda Kozosségi hdz és Varosi Konyvtar vezetdjének,
dolgozoinak segitségével és kozremiikodésével gondoskodik.
A nemzetkozi kapcsolatok koordinalasa és ellendrzése ugyancsak a polgarmester feladata, aki
a képviseld-testiilet folyamatos tajékoztatdsdn tilmenden a koltségvetéssel kapcsolatos
beszamolod soran tajékoztatast ad a kapcsolatok alakuldsarol.

/4/ A kapcsolattartashoz sziikséges kikiildetéseken polgarmester, vagy az alpolgarmester,
jegyzd illetve a képviseld-testiilet altal meghatarozott képviseldk jogosultak részt venni.
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A talalkozon sziikséges tovabbi résztvevok szamarol és személyérdl a polgarmester javaslata
alapjan a képviselo-testiilet dont.

/5/ A kikiildetésekrdl a delegacio vezetdje a kikiildetést kovetd testiileti iilésen 1ti jelentés
formajaban tajékoztatast ad a képviselo-testiiletnek.

/6/ Zamardi varos testvértelepiilése németorszagi Malsch, a roméniai Székelyvécke ¢és
Magyarzsakod, a lengyelorszagi Ustrzky Dolne, valamint a magyarorszagi Villany.
A nemzetkozi kapcsolatok részletes szabdlyait a megkotott testvértelepiilési szerzodések
tartalmazzak.

XV. fejezet

Zaro rendelkezések
73. §.*

I1/* A szabalyzat 2011. aprilis 19. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 31/2000. (X.5.)
szdmu onkormanyzati rendelet hatdlyat veszti.

/2/ A szabalyzat mellékleteinek nyilvantartdsarél és naprakész vezetésérél a jegyzd

gondoskodik.

/3/ Jelen rendeletben nem szabdlyozott kérdésekben, vagy ellentmondés esetén a hatalyos
fels6bb jogszabalyok az iranyadoak.

/4/ Az SZMSZ 52/2014. (X1.18.) sz. Or. modositasaval hatalyat veszti a 22/1999. (XI11.20.)

szamu, az Onkormanyzati képviselOk, bizottsagi tagok tiszteletdijanak mértékérdl, a
természetbeni juttatasokrdl szolo rendelet.

Zamardi, 2011. aprilis 18.

Csakovics Gyula Dr. Dudas Anita
polgarmester jegyzo
Kihirdetve:
Zamardi, 2011. aprilis 19. Dr. Dudas Anita
jegyzo

*AzR. 73.§./1/ bekezdés szovegét a 24/2011. (VIILY.) sz. Or. egészitette ki. Hatalyba Iép: 2011. augusztus 9.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

1. szamu fiiggelék*

Az onkormanyzat onként vallalt feladatai

Kitiintetések, elismerd cimek adoményozasa.
Testvérvarosi €s partnervarosi kapcsolatok szervezése, kiilfoldi dnkormanyzatokkal
valo egyiittmiikodés.
A kozbiztonsag helyi feladatainak tamogatasa a megyei rendor-fokapitanysaggal kotott
egylttmikodési megallapodas alapjan.
A varos hivatalos honlapjanak fenntartéasa.
Iddszaki lap megjelentetése.
Helyi televizios miisorszolgaltatas megrendelése.
Helyi jelentéségii természeti teriilet védetté nyilvanitisa, helyi jelentéségii védett
természetli teriiletek fenntartasara terv készitése.
Helyi kozutak ¢és kozterliletek karbantartdsa, felajitasa, kiépitése a kozlekedés
biztonsaga és a mindségi turizmus fejlesztése érdekében.
Onkorméanyzati kérnyezetvédelmi alap, annak részeként természetvédelmi alap
létrehozasa.
Mindségi kozszolgaltatdsok fejlesztése a zamardi lakosok ¢és nyaralok ellatasanak,
minél teljesebb kiszolgalasa érdekében.
Kozteriilet-feliigyelet 1étrehozasa a Polgarmesteri Hivatalban.
Helyi épitészeti értékek védetté nyilvanitasa.
Egyes helyi fejlesztési feladatok megvaldsitdsa eurdpai unids tdmogatassal, a
megvaldsitott projektek és a projektekhez kapcsoldddan tett vallaldsok fenntartasa.
Csatlakozas a ,,Bursa Hungarica” felsdoktatasi onkormanyzati 6sztondijpalyazathoz.
Egyesiiletek, alapitvanyok, egyhazak és tovabbi lakossagi onszervezddd kozdsségek
tevékenységének segitése, tamogatisa, az egylittmiikdodés biztositdsa, Varosi
Ko6z6sségi haz mikodtetése, fejlesztése.
Polgardrség miikodésének ¢€s tevékenységének tdmogatasa.
A helytorténeti emlékek gylijtésének ¢és gondozasanak, helytrténeti gylijtemény
fenntartasanak tdmogatasa.
Alapfokt miivészeti oktatas.
Viarosi rendezvények és kulturdlis programok szervezése, lebonyolitasa, helyszineinek
biztositasa és folyamatos fejlesztése.
Szilard hulladék szelektiv gylijtésének szervezése, zoldhulladék gytijtése és
artalmatlanitasa.
Szocialis ellatasok korében:
- Temetési segély,
- Apolasi dij megallapitisa annak a hozzatartozénak, aki 18. életévét betoltott
tartdsan beteg személy apolasat, gondozasat végzi,
— A koztemetés koltségeinek részben torténd megtéritése aloli mentesités,
—  Gyermekvédelmi ellatasok
—  Hazi segitségnyujtés
—  Csaladsegités
—  szocialis étkeztetés
—  helyettes sziil6i halozat
Gyermekvédelmi ellatasok korében:
- Iskolatej biztositésa,
Részvétel a tobbcélu kistérségi tarsulasban tagként:

36



24. Idegenforgalmi, turisztika-fejlesztési tevékenység, a tourinform iroda mitkodtetése.

*Az 1. szam fiiggelék szdvegét a 25/2011. (1X.13.) sz. Or. allapitotta meg.
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2. sz. fuggelék

Zamardi Varos Polgarmestere Zamardi Varos Jegyzdje

Zamardi Polgarmesteri Hivatala

Zamardi Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
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3. sz. fliggelék

Németorszag — Malsch
Romania — Székelyvécke, Magyarzsakod
Lengyelorszag — Ustrzyki Dolne

Magyarorszag- Villany
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Képviselo-testiilet tagjai:

Csakovics Gyula polgarmester
Matyik6 Zsuzsanna alpolgarmester
Egyed Zoltan Attila képviseld

Gal Péter képviseld

Elter Imre Istvan képviseld

Szabd Gébor képviseld

Schwarc Béla képviseld

Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag tagjai:

Egyed Zoltan Attila képviseld, elndk

Elter Imre Istvan képviseld

Gal Péter képviseld

Szabo Gabor képviseld

Schwarc Béla képviseld

Retki Csaba nem képviseld bizottsagi tag
Horvath Sandor nem képviseld bizottsagi tag
Palfi Istvan nem képviseld bizottsagi tag
Sterndcky Baldzs nem képviseld bizottsagi tag

Human Bizottsag tagjai:

Gal Péter képviseld, elndk
Schwarc Béla képviseld

Szabo Gabor képviseld

Bemné dr. Schneider Maria nem képviseld bizottsagi tag

Kiss Jenéné nem képviseld bizottsagi tag

4. sz. fuggelék
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*Zamardi Varos Onkormanyzatanak Intézményei:

Zamardi Polgarmesteri Hivatal

Zamardi Onkormanyzat GAMESZ

Zamardi Tourinform Iroda, K6z6sségi haz és Varosi Konyvtar

Zamardi Varos Napkoziotthonos Ovodaja

*A 4. szamu fiiggelék utolsd részét a 11/2016. (MM1.22.) sz. Or. mddositotta. Hatalyba 1ép: 2016. mércius 22.
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5. sz. fiiggelék

Allanddan miikodd bizottsagok feladatai:

Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag :

Pénziigyi rész:
Az Onkorményzatnal és intézményeinél véleményezi az 6nkormanyzat gazdasagi programjat,

b)

c)

d)

f)
9)

h)
i)

frasban véleményezi a koltségvetési koncepciod tervezetét, az éves koltségvetési javaslatot
¢és a végrehajtasardl szolo féléves, éves beszamold tervezeteit,

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnovekedés, csokkenés) alakulasat, értékeli az azt,
el6idézo okokat,

Részt vesz a pénziigyi - kiilonds tekintettel a feltjitasi, beruhazasi eldirdnyzatok célszert,
gazdasagos felhasznalasara vonatkozo — dontések elokészitésében, majd a végrehajtas
ellenOrzésében,

Vizsgalja az addssagot keletkeztetd kotelezettségvallalas indokait és gazdasagi
megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend
¢s a bizonylati fegyelem érvényesitését,

Véleményezi és ellendrzi az onkormanyzat gazdalkodasanak folyamatat, tevékenységével
eld kell segitenie az eredményes gazdalkodast,

véleményezi az onkormanyzat helyi ad6ztatassal kapcsolatos rendeleteit, illetve a
rendelet-modositasokat,

miikddési teriiletén vizsgalja a lakossagi panaszok, bejelentések intézését,

Véleményezi az éves belso ellendrzési terv tervezetet, az éves ellendrzési jelentést, az éves
Osszefoglald ellendrzési jelentést.

Vérosfejlesztési rész:

a)
b)

c)
d)

)
k)

Véleményezi az 6nkormanyzat vallalkozasi, fejlesztési koncepcioinak kidolgozasat,
Véleményezi az nkormanyzat tulajdonaban, illetve kezelésében 1évo ingatlanok
hasznositasat,

Véleményezi az dnkormanyzati lakasok elidegenitését, épitési telkek hasznositasat és
egyeéb privatizacios kérdéseket, ennek érdekében elemzéseket készit,
Versenytargyalasokat javasol az 6nkormanyzati feladatok eredményesebb ellatasa
érdekében, a beérkezett anyagokat véleményezi,

Véleményezi az nkormanyzat gazdalkodasat, felméri a lehetdségeket a bevételek
novelésére,

Elézetesen allast foglal a varosrendezési dsszefiiggésii projektekrol,

Kozremukddik az 6nkormanyzat tulajdonaban 1€v6 sportlétesitmények miikodtetési
feltételeinek meghatarozasaban, allast foglal valamennyi 6nkorményzati tulajdont
sportlétesitmény esetleges egyéb célu hasznositasarol.
Kozremiikddik az 6nkormanyzat fejlesztési programjainak kidolgozasaban, figyelemmel
kiséri azok megvalodsitasat,
Ellendrzi a telepiilés fejlesztésével kapcsolatos tevékenységet, véleményezi a nagyobb
beruhdzasokat, vizsgalja a gazdasagi adottsagokat és lehetoségeket,
Elézetesen véleményezi a szabalyozasi tervekkel, azok terveztetésével kapcsolatos
elképzelésekrol szolo beszamolokat,
Megyvitatja, véleményezi, valamint javaslatot készit:

= ¢pitési telkek kialakitasara, hasznositasara,

» akozlekedési infrastruktirat, kozlekedésszervezést és kozlekedésbiztonsagot

javito intézkedések megtételére,
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m)

n)
0)

= utak, hidak fenntartasara,

= koOzmitarsulasra, viz-, csatorna-, gazfejlesztési lehetéségeire,

= zoldteriilet, parkolok fejlesztésére,

*»  milemlékvédelem, idegenforgalom fejlesztésére,

» koztisztasag fenntartasara,

= utcaelnevezésekre,
Osszehangolja a fejlesztési terveket, gazdasagi célkitiizéseket és pénziigyi forrasokat,
Miikodési teriiletén figyelemmel kiséri a lakossag javaslatainak, panaszainak intézését,
Véleményezi a parképitések és parkfelujitasok tervezését és végrehajtasat.

A tevékenységiikhdz kapcsolodd helyi rendeleteknek megfelelden latja el feladatait, atruhazott
hataskoreit, véleményezi a tevékenységéhez kapcsolodo rendelettervezeteket.

Humaén Bizottsag:

a)

b)

c)
€)
f)

9)

Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat teriiletén az egészségiigyi és szocidlis ellatast, a
szocialis gondozas helyzetét, az alkoholizmus €s a drog elleni kiizdelem javitasa
érdekében tett intézkedéseket, gyogyitd, megeldzo ellatast, valamint a kdzegészségligyi és
jarvanyiigyi helyzetet,

Vizsgalja az egészségiigyi intézmények miikddését, miikodéshez sziikséges feltételek
alakulasat, fejlesztéshez sziikséges eszkozoket és nem utolso sorban a személyi
feltételeket,

Segiti a gyamhatdsag felkérésére a gyermek- €s ifjusagvédelmi feladatok ellatasat,
Miikodési teriiletén ellendrzi a lakossag panaszainak, javaslatainak intézését,
Figyelemmel kiséri az ifjusaggal kapcsolatos nevelési irdnyelvek érvényesiilését, elemzi
az ifjusagra hat6 tényezoket,

Gondoskodik a (szocidlis tevékenység, csaladsegités, idéskoruak gondozésa, gyermek- és
ifjisagvédelem, gyermek- és ifjusagi érdekképviselet) feladatok ellatasarol,

a helyi szocidlis rendeletben meghatarozottak alapjan atruhazott hataskorokben dontést hoz,
az alapjan latja el a feladatait, véleményezi a szocialis témaju rendeletmddositasokat.
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5. A. sz. fiiggelék

ZAMARDI VAROS ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

2016. EVI

MUNKATERVE

Eloterjeszto: Csakovics Gyula polgarmester

A képviselo-testiilet a munkatervet 3/2016. (1.25.) KT szamua hatarozataval
elfogadta.
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A képviselo-testiilet a munkatervben meghatdarozott idopontokban tart iilést, amely
dltalaban a honap utolso elotti hétfoi napjan, 1 5% 6rai kezdettel a Polgdarmesteri
Hivatal (Szabadsag tér 4.) nagytermében.

Az iilések nyilvanosak, melyet a Zamardi TV vagatlanul, felvételrol kozvetit, zdrt
illéseket a torvényben és az SZMSZ dltal meghatdrozott esetekben kell tartani.

Az iilések ideje, és javasolt napirendje:

Janudr 25.
1. 2016. évi munkaterv elfogaddsa
Eloterjeszto: Csakovics Gyula polgarmester

2. Zamardi Polgarmesteri Hivatal teljesitményértékelési céljainak meghatarozasa
2016. évre

Eloterjeszto: dr. Dudds Anita jegyzd
3. Szabadsag téren elhelyezendo miialkotas
Eloterjesztés szoban, eldado: Csakovics Gyula polgarmester
4. Somogy Megyei Rendor-fokapitanysdg biinmegeldzési megdllapodas
Eloterjesztés irdasban, eloado: Csakovics Gyula polgarmester
Februar 15.
1. Zamdrdi Viros Onkormanyzatinak 2016. évi koltségvetése, 1. fordulo
Eloterjeszto: Csakovics Gyula polgarmester
Bizottsagi véleményezo: Valamennyi Bizottsag
Februar 29.
1. Zamdrdi Viros Onkormadnyzatinak 2016. évi koltségvetése, I1. fordulo
Eléterjeszto: Csakovics Gyula polgdarmester

Bizottsagi véleményezo: Valamennyi Bizottsag
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2. Ut felujitdsok, sorrendiség meghatdrozdsa
Eloterjeszto: Beruhazasi és Varosiizemeltetési Osztaly
Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag
3. Zamardi iparosok megtisztelése

Eloterjeszto: Gal Péter képviselo, Zamardi Tourinform Iroda és Kozosségi
Haz, Varosi Konyvtar

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag
Madrcius 21.

1. A Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsdag szezon elokészito célzatu
helyszini bejarasanak kiértékelése

2. Szent Istvan utca D-i teriiletének hasznositdsi koncepcioja
Eloterjeszto: Csakovics Gyula polgarmester, Ripszam Janos foépitész
Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

r

3. Jegenye téren és a Honvéd utcai vendéghaz mellett lévo teriileten kialakitando
parkok

Eloterjeszto: Gal Péter képviselo

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

Aprilis 25.
1. Az idegenforgalmi szezonra valo felkésziilés
Eloterjeszto: Zamardi Tourinform Iroda és Kozosségi Haz, Varosi Konyvtar
Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag
2. Javaslat a 2015. évi zdrszamadds ) elfogadasara, és a pénzmaradvdany
jovahagydsdra, tdjékoztatis az Onkormdnyzat pénziigyi  egyensulyi

helyzetérol.

Eloterjeszto: Csakovics Gyula polgarmester
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Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag
3. Balatonparti szolgdltatdasok fejlesztése

Eloterjeszto: Egészségor Egyesiilet

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

Mdjus 23.

1. Tdjékoztato a telepiilésen végzett szocidlis, és gyermekvédelmi feladatok
ellatasarol

Eloterjeszto: Dr. Dudds Anita jegyzo
Csakovics Gyula polgarmester

Bizottsagi véleményezo: Humdn Bizottsag

2. Tajékoztato Zamardi Varos kozbiztonsaganak helyzetérdl, valamint a
Zamardi Polgaror Egyesiilet, és a Kozteriilet-feliigyelet munkdjarol

Eloterjeszto: Rendorkapitanysag,
Polgaror Egyesiilet elnoke
Kozteriilet-feliigyelet

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

3. A Balatonpart biztonsdgosabba tétele

Eloterjeszto: Csdakovics Gyula polgarmester, Vizimentok Magyarorszagi
Szakszolgalatanak Egyesiilete

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

Junius 27.
1. Kiilteriileti utak allapot felmérése
Eléoterjeszto: GAMESZ

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag
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Szeptember 15.

1. Beszamolo a 2016. évi koltségvetés 1. félévi végrehajtasarol, tajékoztatds az
Onkormdnyzat pénziigyi egyensulyi helyzetérél

Eléterjeszto: Csakovics Gyula polgdarmester
Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsdag

Szeptember 26.

1. Zamardi Bardti Kor éves beszamoloja

Eloterjeszto: Zamardi Barati Kor elnéke

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsdag
2. NABE Zamardi Csoportja éves beszamoldja

Eloterjeszto: NABE Zamardi Csoportjanak elnoke

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsdag
3. Egyesiilet Zamardiért éves beszamoloja

Eloterjeszto: Egyesiilet elnoke

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag
4. Egészségor Egyesiilet éves beszamoloja

Eloterjeszto: Egyesiilet elnike

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsdag

Oktober 24.
1. A 2016. évi szezon rendezvényeinek kiértékelése

Eloterjeszto: Varosi Tourinform Iroda és Kozosségi Haz, Varosi Konyvtar
vezetdje

Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsdag
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2. Helyi rendeletek feliilvizsgalata
Eloterjeszto: dr. Dudas Anita jegyzo

Bizottsagi véleményezo: Valamennyi bizottsag

November 21.

1. Tajékoztato a 2016. évi koltségvetés I-II1. negyedéves teljesitésérol,
tajékoztatas az Onkormanyzat pénziigyi egyensulyi helyzetérol

Eloterjeszto: Polgarmester
Bizottsagi véleményezo: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

December 12.

1. Zamardi Polgdarmesteri Hivatal 2016. évi munkdjarol beszamolo
Eloterjeszto: Dr. Duddas Anita jegyzo
Bizottsagi véleményezo: Valamennyi bizottsag

Napirend targyaldsa elotti témdak:
» Tdjékoztato az elmult iilées ota bekovetkezett onkormdnyzati és
telepiiléspolitikai eseményekrol.
= A képviselo-testiilet lejart hataridejii dontéseinek végrehajtasarol beszamolo.
= Pénziigyi tajékoztato.
= Interpellaciok (eloterjesztoje szoban elmondhatja)
=  Egyéb kozérdekii kérdések.

Mindkét napirendi pont eldterjesztoje: Polgarmester
Napirendi pontok utdn targyalando témak:
» [Interpelliciok (csak ha elézetesen irdasban nyujtotta be a képviseld, az Otv-ben
és az SZMSZ-ben leirtak szerint),
» A bizottsagok munkajardl jegyzokonyv alapjan tajékoztato,
= Egyebek, kozérdekii kérdések.

V.

A kozmeghallgatas idopontja: 2016. februar 15. 14. 00 ora
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Témdja: Zamdrdi Viros Onkormdnyzatinak 2016. évi koltségvetése.
Helye: Viroshdza nagyterme.

Lakossagi Forumok: 2016. majus 27. 18.00 ora, 2016. szeptember 23., 18.00 ora

Helve: Kozosségi Haz nagyterme.

Civil szervezeti vezetok foruma: 2016. marcius 18., 14.00 ora

Helye: Viroshdza nagyterme.

Zamardi, 2016. januar 25.

Csakovics Gyula sk.

polgarmester
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6. sz. fiiggelék

Zamardi Varos Jegyzéjének

1. szamu utasitasa

A POLGARMESTERI HIVATAL UGYRENDJEROL

Zamardi, 2011. aprilis 18.
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Az dnkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. tdrvény (tovabbiakban Otv.) 38.§./2/
bekezdés a, d. pontjai, valamint Zamardi Varos Onkormanyzata Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatardl szolé 31/2000. (X. 05.) sz. rendelete (tovabbiakban
SZMSZ) 62. §.-ban biztositott hataskoréomben Zamardi Varos Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendjét a kbvetkezdk szerint allapitom meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A hivatal megnevezése, cimadatai

1.8.

*/1/ A hivatal elnevezése: Zamardi Polgarmesteri Hivatala*
(tovabbiakban: hivatal)

12/ A hivatal nemzetkdzi kapcsolataiban az alabbi elnevezéseket hasznalja:
- angolul: Mayor's Office of the Zamardi city self - Government
- németul: Burgermeisteramt der Selbstverwaltung der Stadt Zamardi

13/ A hivatal roviditett elnevezése: Polgarmesteri Hivatal

2.§.

A hivatal székhelye: Zamardi
a./ levélcime : 8621 Zamardi, Szabadsag tér 4.
b./ telefonszama: 84/348-400
c./ telefax szama: 84/349-147
d.) e-mail: zamardipmh@t-online.hu

A hivatal jogallasa, iranyitasa

3.8.

/1/ A hivatal a képvisel6-testiilet szerve az dnkormanyzat miikodésével, valamint az
allam-

igazgatasi ugyek dontésre val6 elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok

ellatasara.

/2/ A hivatal a helyi 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szerv, jogi személy.
Alapité okirat szama: 130/2009. (V1.23.) sz. képviselbtestileti hatarozat.

13/ A hivatal képviseletét a polgarmester és a jegyz0, a jegyz0 akadalyoztatasa
esetén, az aljegyz6 is ellathatja. Eseti képviselettel a hivatal dolgozéja
is megbizhatd.

14/ A polgarmester az Otv. 35. §. (2) bek. szerint és sajat dSnkormanyzati jogkdrében

1@23’39?61? gzeegp?érzncge% .Otv. 36.8. (2) bek. szerint vezeti a hivatalt.

*A 6. sz. fiiggelék /1/ bekezdését a 11/2016. (I11.22.) sz. Or. mddositotta. Hatalyba lép: 2016. marcius 22.
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A hivatal jelz6szamai

4.8.

/1] A hivatal az alabbi jelz6szamokat hasznalja :

a./ Fejezetszam: 14

b./ Agazati azonosité szam: 751153

c./ Bankszamlaszam (koltségvetési elszamolasi szamla): 11743040-15397012-

00000000.

d./ Szamlaszamok:
- egyéb bevételek szla:
- gépjarmuiadé szla:
- iparlzési addbesz.szla:

- maganszemeélyek kommunalis ado:
- tartézkodas utani idegenf.ado:

- birsag szamla:

- késedelmi potlék szamla:

- épitményadd szamla:

- term6fold bérbeadasi szamla:
- idegen bevételek szamla

11743040-15397012-08800000
11743040-15397012-08970000
11743040-15397012-03540000
11743040-15397012-02820000
11743040-15397012-03090000
11743040-15397012-03610000
11743040-15397012-03780000
11743040-15397012-02440000
11743040-15397012-08660000
11743040-15397012-04400000

11743040-15397012-10030008
11743040-15397012-03920000
11743040-15397012-03470000

- telekado szamla
- talejterhelési dij
- allamigazgatasi illeték

11743040-15397012-06530000
11743040-24374837-00000000
11743040-24374837-05120000
11743040-24374837-06840000
11743040-24374837-08110000

- letéti szla:

- lakasép.lakossagi tam.:
- allami hozzajarulas:

- céltdmogatas szamla

- vizikozm( szamla

e/ koltségvetési intézm.torzsszam: 397010
f/ adbéazonosité szam: 15397012-2-14

/2/ A Hivatal az altala ellatott, illetve szerz6désben megkdétott feladatainak
szamlazashoz
a Szolgaltatasok Jegyzékének (SZJ) szamait hasznalja.

A bélyegzbhasznalat szabalyai

5.8.

/1/ A Hivatal a kdvetkez6 tipusu és feliratu bélyegzéket hasznalja:
a./ Fejléc bélyegzé:
aa./ VAROSI ONKORMANYZAT
8621 Zamardi, Szabadsag tér 4.
Telefon: 84/348-400

ab./ POLGARMESTERI HIVATAL
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8621 Zamardi, Szabadsag tér 4.
Telefon: 84/348-400

ac./ ZAMARDI VAROS
POLGARMESTERE
8621 Zamardi, Szabadsag tér 4.
Telefon: 84/348-400

ad./ ZAMARDI VAROS JEGYZOJE
8621 Zamardi, Szabadsag tér 4.
Telefon: 84/348-400

A bélyegzb lenyomatok mintait az I. sz. melléklet tartalmazza.

12/ Azokrél a bélyegzbkrdl, amelyeken a Magyar Kdztarsasag cimere van (hivatalos
bélyegzd), vagy amelyekre nézve azt elrendelték, nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartas vezetésérdl a személyzeti referens gondoskodik. Hivatalos
bélyegzbt csak a legszikségesebb szamban szabad forgalomban tartani.

13/ A nyilvantartasnak a kdvetkezdket kell tartalmaznia:
- sorszamot,
- a bélyegzé lenyomatat,
- a bélyegz6 kiadasanak napjat,
- a bélyegz6t hasznalod szervezeti egység nevét,
- a bélyegzét 6rzd, illetdleg a hasznalatra jogosult dolgozo nevét és az atvételt
igazol6 alairasat.

14/ Megszint szerv bélyegzéit és az avult bélyegzéket a levéltarakra vonatkozé
szabalyok szerint kell kezelni, nyilvantartani és megsemmisiteni.

/5/ A bélyegz6 hasznalattal kapcsolatos szabalyok megtartasardl és ellenérzésérdl
a jegyz6 gondoskodik.
II. A HIVATAL SZERVEZETE

A hivatal bels6 szervezeti tagozodasa

6.§.

A hivatal feladatait az SZMSZ 62. § -ban felsorolt szervezeti tagozédasban latja el.
A hivatal szervezeti felépitését a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A hivatali szervek tipusa és jogallasuk
7.8.
/1/ A hivatalban a kdvetkezd szervek mikodnek:
a./ Aljegyz6:

A jegyzd javaslatara a képvisel6-testulet altal kinevezett vezetd beosztasu
dolgozd, aki tavolléte esetén helyettesiti a jegyz6t.
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b./ Osztaly: a hivatal szervezeti egysége, melyet a képviselbtestilet az SZMSZ-
eében hozza létre, vezetdjét - aki a vezetdi értekezlet résztvevije - a jegyz6 nevezi ki.

A kinevezéshez a polgarmester egyetértése szukséges.

llyen jogallasu szerv: Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly, Adéligyi és Pénziigyi
Osztaly.

Az osztalyok hataskor atadassal, kiadmanyozasi jog atadasaval, illetbleg
onkormanyzati rendelettel telepitett feladatokat latnak el.

c./ Onallé ligyintézé: térvény vagy kormanyrendelet altal telepitett feladatot sajat
hataskorben lat el.

d./ Varosfejlesztési munkacsoport:

A varosfejlesztési /el6készitési, dontési, végrehajtasi/ feladatok 6sszehangolasa
céljara meghatarozatlan id6re létrehozott csoport. Vezetdje a polgarmester, titkara a
féépitész, tagjait az Ugyrend 3. sz. melléklete tartalmazza. A munkacsoport maga
hatarozza meg munkarendjét és munkamodszereit.

12/ Az 6nkormanyzati képviselbtestlilet bizottsagainak tevékenységét a hivatalnak a
jegyz6 altal kijelolt munkatarsai bizottsagi referensként segitik.

13/ A bizottsagi referens feladatait a bizottsagi el6terjesztések elbkészitésével, a
hataridbk megtartasaval, a bizottsagi ulések jegyzokonyveinek elkészitésével
kapcsolatban a jegyz6 utasitasban szabalyozza.

A szervezeti egységek iranyitasa és szervezete

8.§.

Az osztalyok iranyitasat a jegyz6 altal megbizott/kinevezett, vezeté beosztasunak
minésulé dolgozdék latjak el és iranyitjidk a vezetéslik alda beosztott dolgozok
munkajat. Az osztalyvezet6i munkakdrbe torténé megbizashoz/kinevezéshez,
felmentéshez, e dolgozok jutalmazasahoz a polgarmester egyetértése szikséges.

Az értekezletek rendje

9.§.

/1/" A hivatali munka hatékonysaganak novelése, a feladatok meghatarozasa,
megosztasa, teljesitésuk ellendrzése vezetdi értekezleten, hivatali
munkaértekezleten torténik.

12/ A vezetdi és a munkaértekezletek témai kulondsen: az idészerl vezetési
feladatok meghatarozasa, Uj feladatok inditasa, a feladatok végrehajtasaért felelés
személyek, illetve szervezetek kijelOlése, a végrehajtas ellenbrzése és értékelése, a
munkaveégzeés koordinalasa, prioritasok meghatarozasa, a dontések el6készitése, a
feladat végrehaijtas feltételeinek biztositdsa, munkamodszerek fejlesztése,
konfliktusok feloldasa.

13/ A vezetdi értekezletet és a hivatali munkaértekezletet a jegyzé hivja dssze és
vezeti.
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14/ A vezetdi értekezlet résztvevéi: a polgarmester, aljegyz6,
osztalyvezetd, féépitész, illetve a szukség szerint meghivottak.

Szervezeti kapcsolatok és koordinacio
10. §.

/1/ Az aljegyzd, osztalyvezetd, a f6épitész és az onall6 munkakorben dolgozdk,
valamint a hivatali Ggyintézék a hivatal dnkormanyzati és allamigazgatasi
feladatainak ellatasaval kapcsolatos szokasos munkafolyamatokban kozvetlendl
mukodnek egyutt.

12/ Az /1/ bekezdésben emlitett kapcsolatok zavara, vagy az ettél eltéré
munkakapcsolatok esetén

a/ osztalyon belll, osztalyvezetd,

b/ szervezeti egységek kozott a jegyzd végzi el a szikséges koordinaciot.

13/ A koordinacio kdzvetlendl, vagy az ugyrendben szabalyozott vezetdi és munka-
ertekezleteken tortéenik.

Munkakéroék, ligyfélfogadas, munkaidé

11. 8.

/1/" A hivatali szervezet alapegységei a munkakorok. A munkakorok jegyzékét az
aljegyzd, osztalyvezetd javaslatara a jegyz6 késziti el és tartja karban. A munkakorok
jegyzékét a 4. sz. melléklet tartalmazza.

12/ A munkakorok ellatasara vonatkozo eléirasokat a munkakori leirasok
tartalmazzak, amelyek elkészitéséért a vezeté megbizassal rendelkez6
koztisztvisel6k esetében az jegyz6*, és az osztalyvezet, a féépitész esetében a
jegyzé, a hivatali Ugyintézdk és az ugyvitelt ellatdk tekintetében pedig az aljegyz6 és
az osztalyvezetbk a felel6sek.

A munkakdri leirasok tudomasulvételét a munkakort betdlté dolgozé alairasaval
igazolja. A dolgozo koteles kodzvetlen munkahelyi vezet6jének utasitasara a
munkakorébe nem tartozé feladatokat is atmenetileg ellatni.

A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott kdztisztvisel6k részére a hatalyos
kozszolgalati szabalyzat 8-9. §-ai alapjan képzettségi potiék is megallapithato.
Pénzlgyi és adougyi Ugyintézéi munka(feladat)kor ellatasahoz, felséfoku
mérlegképes szakképesités, illetve miszaki munka(feladat)kor ellatasahoz felséfoku
miszaki ellendri szakképesités utan, barmely munkakdr esetén t6bb felséfoku
oklevél megléte esetén abban az esetben, ha az dgyintéz6 munkakdrének ellatasa
soran tébb szakképesitését is hasznalja min. 50%-ban,® amennyiben ez a munkakdr
ellatasahoz feltétlenul szikséges a kdzszolgalati szabalyzatban meghatarozott
meértékben allapithaté meg.

13/ Az aktualis feladatrendszer és a munkakdri leirasok tartalmi 6sszhangjanak
biztositasardl a jegyz6 gondoskodik.
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/4/ A hivatal ugyfélfogadasi rendjét, a polgarmester, illetéleg a jegyz6 fogadonapjat,
tovabba a hivatali munkaidét a 9. szamu melléklet tartalmazza.

/5/ A polgarmesteri hivatal alkalmazasaban Iévé dolgozok feladataik ellatasanak
el6segitése érdekében munkaltatoi igazolvannyal rendelkeznek. Az igazolvany
kiadasaval kapcsolatos szabalyokrodl a jegyz6 kulon utasitasban rendelkezik.

Az egyes szervek feladat- és hataskorei
12. §.

/1/ Az 6nkormanyzat és szervei altal jogszabaly alapjan ellatott f6bb feladat- és
hataskoroket az Otv. és az SZMSZ tartalmazza.

/2 | A hivatal feladatait az 6nkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések
elékészitésében és végrehajtasaban

a./ az Ugyrend mellékleteként a munkakori jegyzék tartalmazza;

b./ az Ugyrend mellékleteként a kiadmanyozasi jegyzék tartalmazza;

c./ a polgarmester és a jegyz6 szukség szerint megtartott vezetdi értekezleten
hatarozza meg;

d./ ajegyz6, aljegyz6, osztalyvezetd szukség szerint hivatali
munkaértekezleten hatarozza meg;

A hivatali feladat- és hataskorellatas szabalyai
13. 8.

/1/ A hivatal az dnkormanyzati Ggyek el6készitésével és a dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatot

a./ 6nkormanyzati rendelet,

b./ atruhazott hataskor,

c./ kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa,

d./ ajegyz0 altal a hivatali munka szervezése és vezetése korében kiadott
utasitasa alapjan lat el.

12/ A hivatal (Ugyintézéje) allamigazgatasi feladatot

a./ térvény vagy kormanyrendelet alapjan sajat hataskorben,

b./ ajegyz6 altal atadott kiadmanyozasi jogkoérok gyakorlasaval (6.sz.melléklet)
lat el.
13/ Az atadott kiadmanyozasi jog tovabbadasahoz a kiadmanyozasi jogkor
atadojanak egyetértése szikséges.

A képviselet rendje

14.§.
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11/ A képviseleti jogoknak ezen Ugyrend 3. §. (3) bekezdésben rogzitett gyakorlasa
mellett a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felelésség korében
torvény, kormanyrendelet vagy onkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor
gyakorldja ellatja a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos képviseleti feladatokat.

12| Az aljegyz6, és az osztalyvezetOk képviseleti joggal rendelkeznek az altaluk
iranyitott szervezet szakmai munkajaval 6sszefiuggé munkakapcsolatokban.

/3/ A hivatal munkatarsai képviseletet az Ugyrend 8. sz. mellékletében
meghatarozott jogosultsag, illetve a hataskor jogszabalyi cimzettjétdl kapott eseti
felhatalmazas alapjan latnak el.

14/ A sajto és mas média el6tti képviseletre (nyilatkozattételre) a polgarmester, a
jegyzd, a feladatkdrikbe tartozé Ggyekben az aljegyz6, az osztalyvezetbk és a
f6épitész jogosultak. A fel nem sorolt munkatarsakra a (3) bekezdés az iranyado.

/5/ A hivatal jogi képviseletét a polgarmester, a jegyz6, illetéleg a jegyz6 altal
megbizott személy latja el. Az dnkormanyzatot, illetve szerveit érintd perben
meghatalmazottként a jegyz6, aljegyz6 jarhat el.

16/ A képviseleti jog megadasardl, visszavonasaral, illetve megszinéserdl a
polgarmester, a jegyzd irasban értesiti az érdekelt személyt.

/7] A képviseleti jogot mas ligyrendi szabalyok kivételesen korlatozhatjak.
Az alairas rendje és az irat fogalma

15. §.

11/ A képviseleti jognak az Ugyrend szerinti gyakorloja a képviselet kérében,
valamint az atruhazott hataskorben és atadott kiadmanyozasi jogkorben eljardk
alairasi jogot gyakorolnak. Az e kérben gyakorolt alairasi jog nem terjed ki a kilon
szabalyozott kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogokra.

12/ Az alairasi jog a feladat gyakorlasa soran hozott dontések (hatarozat), illetve a
megtett intézkedések és egyeb anyagok (levelek, jelentések, beszamoldk,
Osszeallitasok, tervek, szakanyagok, stb.) egyszemélyi alairasat jelentik.

/3/ Irat minden olyan irott szOveg, szamadat (szamsor), térkép, tervrajz, kép- és
hangfelvétel, gépi feldolgozasu adathordozo és ilyen mddon tarolt és feldolgozott
anyag, amely a hivatal tevékenységeét érintéen barmely anyagon, alakban és eszkoz
felhnasznalasaval keletkezett (kivéve a nyilvanos megjelenés szandékaval készuilt
konyvjellegl kéziratot.)

A kiadmanyozas rendje

16. §.
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/1] Az irasbeli intézkedés (kiadmany) alairasa a kiadmanyozas. A kiadmanyozo6 az
intézkedést (tervezetét) sajatkezlileg irja ala (névbélyegzé nem hasznalhato),
keltezéssel és az alairas mellett baloldalt az altala hasznalt hivatalos bélyegzé
lenyomataval latja el.

12/ A kiadmanyt az Ugyiratkezelés rendjére vonatkozé szabalyok szerinti formaban,
a hivatal és a kiadmanyozé Ugyrend szerinti megnevezését tartalmazé fejléces
iraton kell kiadni. A kiadvany nyomtatvanyon is kiadhato. Iratot alairni a szoveg
végeén jobb oldalon, nyomtatvany esetében a megjeldlt helyen kell.

13/ A jegyz6 hataskorébe tartozo hatdsagi ugyben hozott érdemi dontést atadott
kiadmanyozasi jogkorben "Zamardi Varos Jegyzéje " iraton a" jegyz6 megbizasabol"
megjegyzessel - jegyz6 tartés akadalyoztatasa esetén: ,jegyzd helyetteseként,
aliegyzd megbizasabdl” - a kiadmanyozassal feljogositott irja ala. Egyéb, a jegyz6
altal atadott kiadomanyozasi jogkorben irddott kiadmanyt a Polgarmesteri Hivatal
fejléces iratan, a kiadmanyozast gyakorl6 alairasaval és hivatali beosztasaval kell
kiadmanyozni.

14/  Amennyiben az iratot az alairasra jogosult helyett az ugyancsak alairasra
jogosult helyettes irja ala, nem csak az alairasat, hanem az olvashatd neve és
beosztasa utan a ,h” betli megjeldlést koteles alkalmazni.

/5/ A kiadmanyozasi jegyzéket az Ugyrend 8. sz. melléklete tartalmazza.

Kotelezettségvallalas és utalvanyozasi jogok gyakorlasa
17. 8.

/1/ Az 6nkormanyzat nevében kotelezettséget a polgarmester, jegyzd és az altala
felhatalmazott személy vallalhat. A kotelezettségvallalasra felhatalmazott
személyeket, a kotelezettségvallalas tartalmat kulon utasitas tartalmazza.

12/ Kotelezettségvallalas ellenjegyzésére az Adoligyi és Pénziigyi Osztalyvezetd
jogosult.

13/ A helyi 6nkormanyzat kiadasa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelésére a polgarmester, az utalvany ellenjegyzéesére a

2013.januar 1-t6l az Adéugyi — és Pénzugyi Osztalyvezeté jogosult.

14/ Kotelezettség vallalas és utalvanyozas rendjét kulon utasitas szabalyozza.
18. §.

/1/ Cégszerl aldirassal kell ellatni minden olyan iratot, amellyel a hivatal

kotelezettséget vallal, jogot szerez, vagy amely mas jelentds jogkovetkezménnyel

jaroé nyilatkozatot tartalmaz. A cégszer( alairaskor a névviselés szabalyai szerinti
szemelynevet és a hivatal hivatalos bélyegz6jének lenyomatat kell alkalmazni.
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12/ Bankok, illetve pénzintézetek felé a cégszeri alairast csak a bankszer( alairasi
joggal rendelkez6 személyek tehetnek.

A szervezeti egységek belsé szabalyozasanak rendje
19. 8.

/1/ A hivatal valamennyi szervezeti egysége jelen Ugyrend alapjan miikodik, kilon
belsé szabalyzatot nem készit.

12/ A szervezeti egységek vezetsi az Ugyrend és mellékletei alapjan allapitjak meg
és tartjak nyilvan a szervezeti egységek munkakoreit, feladatait, a munkatarsak
munkakori leirasait, és felelések a naprakészen tartasukert.

11l. MUKODESI SZABALYOK
A munkaltatoi jogkordk gyakorlasa
20. §.

/1] A jegyz6 - az aljegyz6t kivéve - nevezi ki a hivatal dolgozaéit és gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

12/ Az aljegyz6, és az osztalyvezeték a jelen Ugyrend szerint meghatarozott
munkaltatoi részjogositvanyokat gyakorolnak.

/3/ A munkaltatéi jogok és részjogositvanyok gyakorlasa az alabbiak szerint torténik:

a./ a jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester
gyakorolja,

b./ az aljegyzé tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja,

c./ az osztalyvezetbk tekintetében valamennyi munkaltatéi jogot a jegyz6
gyakorol azzal, hogy e munkakadrbe torténé kinevezéshez, felmentéshez, valamint a
jutalmazashoz a polgarmester egyetértése sziukseges,

d./ az Ugyintéz6k és az ugykezeldk tekintetében a kinevezést, a kdztisztviselbi
jogviszony megszintetését, az illetményfejlesztést, a jutalmazast és a mindsitést a
jegyz6é latja el, valamennyi egyéb munkaltatdi részjogositvanyt az osztalyvezetdk és
az ugykezel6 részleg vezetbje gyakorolja.

Utasitasi és ellendrzési jogok gyakorlasa, beszamoltatas
21. 8.
/11 Az aljegyzd, és az osztalyvezetdk tevékenységi korikben utasitast és
ellendrzési jogot gyakorolnak a szervezetileg kozvetlenul hozzajuk
tartozé munkatarsak felett, beszamoltatjak 6ket munkajukrol.
12/ Az atruhazott hataskorben, kiadmanyozasi jogkdrben ellatott feladat

gyakorlasahoz a hataskor (kiadmanyozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt
visszavonhatja.
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13/ Az utasitas teljesitése megtagadhatd, ha annak végrehajtasa a dolgozo
egeszségeét vagy testi épségét kozvetlenul és sulyosan veszélyeztetné vagy
egyebkeént az érdekeit védd jogszabalyba Utkozik.

14/ A dolgozo koteles megtagadni az olyan utasitas végrehajtasat, amely
teljesitésével blincselekményt kovetne el, illetve szabalysértést valositana meg.

/51 A dolgozo koteles felhivni az utasitast ado figyelmét

a./ ha az utasitas a (3) és (4) bekezdésen kivll jogszabalyba Utkdzik vagy
végrehajtasa kart idézne eld és a kovetkezményekkel szamolni lehet,

b./ ha megitélése szerint a kapott utasitas a lakossag vagy az érintett szervek
jogos érdekeit sértené.

/6/ Az utasitas altalaban szdbeli. Irott utasitasi format elsésorban az atruhazott
hataskor és

kiadmanyozas gyakorlasahoz, valamint a nagyon pontos, tartalmi, feladat- és
hataskori elbirast igényl6 munkavégzés soran, illetve kulonleges esetekben célszer(
alkalmazni.

171 A (3) és (4) bekezdésben szabalyozott esetekben az utasitott irasbeli utasitas
kérésére jogosult.

/8/ Ellenérzést a jegyzd, az altaluk megbizott munkatarsak és a hivatali felettes
végezhet. A képviselbtestllet bizottsaga feladatkorében ellenérizheti a hivatalnak a
képviseld-testulet dontései el6készitésére, illetéleg a végrehajtasara iranyuld
munkajat. Szukség esetén kezdeményezheti a polgarmester intézkedését.

/9/ A munkatarsat beszamolasi kotelezettség terheli

- ha a feladat végrehajtasanak szinvonala, eredményessége, hatarideje
veszélybe kerdl,

- ha a feladat végrehajtasa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy
programszerl végrehajtasat veszélyezteti,

- az atadott, illetve kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokrdl az atruhazoé

(kiadmanyozd) altal meghatarozott rendben,
- jogszabalyi kotelezés alapjan (pl. Snkormanyzati rendeletben el6irt médon).

A szolgalati ut
22. 8.

/1/ A munkatarsak és vezetdk kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérdl, a
feladatok végrehajtasarol, zavarairdl, vezetdi beavatkozast igényl6 eseményekrél
sz06l6 beszamolot, jelentést minden esetben a szervezet szerinti kdzvetlen vezetést,
iranyitast, felligyeletet gyakorl6 felettes vezet6 (jegyzd, aljegyzd, osztalyvezeté,
dontési jogkorrel, hatésagi hataskorrel felruhazott bizottsag, képviselbtestilet - a
tovabbiakban: hivatali felettes) részére adjak meg.

/2] A magasabb szint(i vagy masik szervezeti egység vezetdjének kérdésére a

munkatarsak, illetve vezetdk kotelesek a tevékenységi korikbe tartozé tajékoztatast
megadni és errél a kdzvetlen hivatali felettesnek soron kivil beszamolni.
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/3/ A munkatarsak, és a vezet6k kotelesek a telepulési képviselbknek a képviseldi
munkahoz szukséges és igényelt tajékoztatast megadni.

14/ A hivatali szervezetvezet6k megbizassal rendelkez6 koztisztviseldi utasitasaikat
kotelesek a szervezeti felépités szerint kdzvetlenll hozzajuk tartozé vezeték vagy
munkatarsak részére adni.

15/ Jelentds veszélyhelyzetben vagy egyéb rendkivili esetben a hivatali felettes
tevékenységi korében utasitasaval atlépheti a szervezeti felépitéssel meghatarozott
vezetdi lépcsét. Ebben az esetben az utasitast kiadd és az utasitott soron kival
koteles az utasitas tényérdl, tartalmarol és a szolgalati ut elmaradasanak indokairol a
szervezeti felépités szerinti kozvetlen hivatali felettest tajékoztatni.

/6/ A szolgalati ut szabalyozasa nem érinti a bejelentési kotelezettségre vonatkozo
jogszabalyi elbirasokat.

A helyettesités és a munkakér atadas-atvétel rendje
23. 8.

/1/" A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok
ellatasanak, valamint az iranyité tevékenység folyamatossaganak biztositasa.

12/ Helyettesitésre vezet6 vagy hataskorgyakorlo tartos tavolléte esetén - pl.
betegség, szabadsag, egyéb akadalyoztatas - kerul sor.

/3/ Az allandd helyettesités rendje a kovetkezé:

- ajegyzl helyettesét az SZMSZ,

- az aljegyzd, az osztalyvezetd helyettesét a jegyz6,

- a hataskort gyakorld helyettesét az aljegyzd, és az osztalyvezetd hatarozza
meg.

14/ A vezetdk helyettesitését a kinevezési okmanyban, valamennyi helyettesitést a
munkakari leirasban rogziteni kell. Az allandoé helyettesitési megbizasokat a

8.sz. melléklet tartalmazza.

/5 A helyettesitést ellatdé személy a helyettesitést kdvetéen a helyettesitett vezetét

minden lényeges eseményrél, a munkavégzés kortlményeirdl részletesen

tajékoztatni koteles.

16/ A helyettesitét a helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett
tevékenységért ugyanaz a felelésség terheli, mint a helyettesitett vezetét (hataskor
gyakorlét) terhelné.

7/ Vezetd, hataskort gyakorld és helyettesének a munkahelyrél egyidében valo
tartos tavolléte nem engedélyezhetd.

/8/ Munkakor atadas-atvételére a kdzvetlen hivatali felettes altal meghatarozott

korben és személyi valtozas, valamint tartos tavollét - betegség, kikuldetés, stb. -
esetén kerul sor.
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/9/ Munkakdrt az uj vezetdnek, illetve munkatarsnak, hataskoért az atruhazassal
feladatot kapott munkatarsnak, ezek hianyaban a kozvetlen hivatali felettesnek kell
atadni.

/10/ A munkakor atadas-atvételt jegyzékdnyvben kell rogziteni az alabbiak szerint:

- atadasra kerul6 munkakor szakmai feladata, munkakoari leirasa

- a folyamatban lév6 fontosabb feladatok felsorolasa, végrehajtasuk
helyzetérdl, eredményérdl, a szukséges teend6krél tajékoztatas,

- atadasra kerul6 iratok, utasitasok, korbélyegz6, tervek, szabalyzatok,
nyilvantartasok, stb. jegyzéke,

- az ataddnak és az atvevionek a jegyz6konyv tartalmaval kapcsolatos
észrevetelei, megallapitasai,

- atadas helye, ideje, alairasok.

/11./ Amennyiben a munkakor ellatasahoz munkaruhazat viselése is tarsul, ugy a
hasznalataban Iévé ruhat, a tisztviseld, a kbzszolgalati jogviszony megszintetésekor
kihordasi id6én belll munkaltatd jévahagyasaval megtarthatja. °©

Hivatali eljarasok szabalyozasa és az ligyintézési hatarid6k
megallapitasanak rendje

24.§.

/1/ A hivatali munkafolyamatok szabalyozasa, munkatechnoldgiak kidolgozasa - az
érintettek kdzremiikddésével - a jegyz6 feladatkore.

12/ Az 6nkormanyzati hatdésagi ugyintézési folyamatok szabalyozasa keretében az
allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyairdl sz6l6, 2004. évi CXL. torvény (KET.)
elbirasaihoz képest rovidebb Ugyintézési hataridét onkormanyzati rendelet
allapithat meg.

13/ Az Ugyintézési hatarid6 meghosszabbitasat a jegyzé engedélyezi.
IV. ZARO RENDELKEZESEK
25.§.
/1/ Az ugyrend hatalya kiterjed a hivatal szervezeti egységeire és valamennyi

hivatali dolgozora.

12/ Jelen Ggyrend 2011. aprilis 19. napjan lép hatalyba, kozzé tételérél a jegyz6
gondoskodik.

13/ Jelen Ugyrend hatélybalépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az 1/2009. szamu
jegyzdi utasitas Zamardi Varos Polgarmesteri Hivatal ugyrendjérdl.

° hatalyos 2015. marcius 27-t6l

14/ Az tgyrend és mellékletei karbantartasarol, médositasardl a jegyz6
gondoskodik.
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Az Ugyrend mellékletei :

1. sz. A hivatal altal hasznalt bélyegzdk mintai

2. sz. A hivatali szervezet felépitése

3. sz. A Varosfejlesztési Munkacsoport tagjai

4, sz. Munka (feladat) korok jegyzéke

5. sz. A jegyzdé altal atadott kiadmanyozasi jogkorok jegyzéke

6.sz. A képviseletre jogosultak kore

7.sz. A vezetOk és a hataskort gyakorlok allando helyettesitésének rendje
8.sz. Kiadmanyozasi jegyzék

9.sz. Ugyfélfogadas rendje, polgarmester és jegyz6 fogaddénapja

Zamardi, 2011. aprilis 18.
Dr. Dudas Anita

jegyz6
Zaradék:

Jévahagyta Zamardi varos képviselS-testilete a 119/2011. (1V.18.) sz. hatarozataval.

Dr. Dudas Anita
jegyz6
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1. sz. melléklet*

A hivatal altal hasznalt bélyegz6k mintai

a./ Fejléc bélyegzé:

aa./ ZAMARDI POLGARMESTERI HIVATALA
8621 Zamardi, Szabadsag tér 4.
Telefon: 348-400, 348-950, 348-711 Fax: 84/349-147

ab./ ZAMARDI POLGARMESTERI HIVATALA
8621 Zamardi, Szabadsag téer 4.
Adészam: 15397012-2-14

ac./ ZAMARDI POLGARMESTERI HIVATAL
Népességnyilvantartas

b./ Korbélyegzé:

ba./ ZAMARDI POLGARMESTERI HIVATALA
Magyar Koztarsasag cimerével

bb./ ZAMARDI VAROS POLGARMESTERE
Magyar Koztarsasag cimerével

bc./ ZAMARDI VAROS JEGYZOJE
Magyar Koztarsasag cimerével

bd./ ZAMARDI VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELOTESTULETE
Zamardi varos cimerével

be./ ANYAKONYVVEZETO ZAMARDI
Magyar Koztarsasag cimerével

bf., ZAMARDI POLGARMESTERI HIVATAL NEPESSEGNYILVANTARTAS
Magyar Koztarsasag cimerével

*Az 1. sz. melléklet szévegét a 11/2016. (111.22.) sz. Or. médositotta. Hatalyba lép: 2016. marcius 22.

65



2. sz. melléklet

A hivatal szervezeti felépitése

1. Addugyi és Pénziigyi Osztaly
2. Beruhazasi és Varosuzemeltetési Osztaly
3. lgazgatasi és Titkarsagi Osztaly

66



3. sz. melléklet*

A varosfejlesztési munkacsoport tagjai

Allandé tagok

Polgarmester

Jegyz6

Aljegyz6

F6épitész (a munkacsoport titkara)

Beruhazasi és Varosltizemeltetési Osztalyvezetdje

aokrwnE

Esetenkénti meghivottak:

A képvisel6-testulet Bizottsagainak elndkei, tagjai
Polgarmesteri Hivatal szakemberei

varosban mikodo civil szervezetek képviseldi
kuls6 szakértbk

*A 3. szamu melléklet szdvegét a 11/2016. (111.22.) sz. Or. mddositotta. Hatélyba lép: 2016. marcius 22.
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4. sz. melléklet*

Munka (feladat) kérok jegyzéke

Szervezeti egységek megnevezése, és vezetése:

1./ lgazgatasi és Titkarsagi Osztaly, vezetdje a jegyzd

Jegyzd

Aljegyz6

Testuleti-bizottsagi ugyintéz6

F6épitész

Iktato, irattarkezel6

Gépkocsivezetd

Portai szolgalat,

Birtokhaboritasi tgyek, valamint az osztaly

vezetese,

Szocialpolitikai €s helyi tdmogatassal, jegyz6i gyamhatdsagi ugyekkel foglalkozo

ugyintézé I. ( kapcsolt munkakor)

Anyakonyvi, személyi adat- és lakcim nyilvantartasi, mikodési engedély
kiadasaval foglalkozé tgyintézé |.

2./ Beruhazasi és Varosuzemeltetési Osztaly, vezetdje az Osztalyvezeto
Osztalyvezets”
Varosiizemeltetési, kommunalis, mezégazdasagi, kdzteriilet-hasznositasi®
ugyintézo |.
Beruhazasi, palyazati és szocialis Ugyintézé ( kapcsolt munkak('jr)x
Kozterllet-feligyelet | — II-IV*°

3./ Adoéugyi és Pénzigyi Osztaly, vezetdje az osztalyvezetd

Osztalyvezet6

Pénzigyi ugyintéz6 |.

Onkormanyzati vagyonnyilvantarto, leltar, végrehajtasra elékészitd, fizetési
meghagyasokkal foglalkozd" tigyintézé I.

Konyvel6 1., revizor |.

Pénztari, munka-, és bérugyintézé I., személyzeti tUgyek

Adaougyi ugyintézdk I-111, Adougyi, személyzeti kapcsolt munkakor tgyintézé IV.%

* 2012.szept. 3-al megsziint statusz
Z 2013. januar 1-t6l hatalyos

X 2013. marcius 1-t6l hatalyos
Y 2013. aprilis 2-t6l hatalyos
Zs 2013.okt. 1-t6l

252 megsziiné statusz 2016.marcius 31-t6l

*A 4. szamu melléklet szdvegét a 11/2016. (111.22.) sz. Or. médositotta. Hatalyba Iép: 2016. marcius 22.
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5. sz. melléklet

Jegyz6 altal atadott kiadmanyozasi jogkorok jegyzéke

Jogkor megnevezése Kiadmanyozo6

Testuleti, bizottsagi jegyz6konyv elkészitése, megkuldése Igazgatasi és Titkarsagi

a Kozigazgatasi Hivatalnak Osztaly

19/1992.(1.28.) Korm.rendeletben meghatarozott foldmuvelés-

ugyi hataskorok Beruhazasi és

19/1992.(1.28.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozottak

szerint a foldrajzi nevekkel kapcsolatos hataskorok F&épitész

Vadkarrendezéssel kapcsolatos eljaras lefolytatasa Beruhazasi és
Varosluzemeltetési

Osztaly

85/2000.(XI.8.) FVM. rendeletben foglalt telekalakitassal = Beruhazasi és

kapcsolatos hataskorok Varosuzemeltetési

Osztaly

1997. évi LXXVIII. tv. 52. § (1) bekezdésében foglalt helyi Beruhazasi és

epitéshatosagi jogkorben ellatandé feladatok Varosluzemeltetési

Osztaly

Hataskorébe nem tartozo épitményekkel kapcsolatos Beruhazasi és

engedélyezeési eljarasokban szakhatdsagi nyilatkozat kiadasa Varosuzemeltetési

Osztaly

A hazszamok megallapitasa  Beruhazasi és Varoslzemeltetési Osztaly

Mdszaki nyilvantartas vezetése és karbantartasa Beruhazasi és
Varosluzemeltetési

Osztaly

1997. évi LXXVIII. tv. 47. §-aban foglalt, a varoskeép Beruhazasi és

befolyasolasa érdekében biztositott hataskorok Varosuzemeltetési

Osztaly

Kozterllet-hasznalattal kapcsolatos hataskorok Beruhazasi és
Varosuzemeltetési

Osztaly

Foldgaz és autdgaz toltéallomany engedeélyezési eljarasa soran  Beruhazasi és

hozzajarulas kiadasa Varosuzemeltetési

Osztaly

Maganszallashelyek nyilvantartasba vétele Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly

Kereskedelmi Uzlet nyitasardl sz6l6 bejelentés tudomasul

vétele és nyilvantartasa Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly
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Az uzletben folytatott kereskedelmi tevékenység megtiltasa lgazgatasi és Titkarsagi

Osztaly

Javité- karbantartd szolgaltatast folytatok ellenérzése, illetleg

ellendriztetése Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly

Kereskedelmi, vendéglatoipari Uzletek mikodési engedélyének

kiadasa Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly

Kereskedelmi, szolgaltato és vendéglato egységekben ellenbrzés

végzése Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly

A HESZ alapjan a vasdar, illetve piac létesitéséhez elézetes

hozzajarulas F&épitész

Vasarok és piacok ellen6rzése Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly

Kiszaradt fa potlasanak elrendelése Beruhazasi és
Varosuzemeltetési

Osztaly

Termeészetvédelmi birsag kiszabasa Beruhazasi és
Varosuzemeltetési

Osztaly

Nadas, névényi hulladék, valamint tarléégetés engedélyezése Beruhazasi és
Varosuzemeltetési

Osztaly

Helyi védelmi bizottsag pénziigyi-gazdasagi feladatainak  Adolgyi és Pénzlgyi
ellatasa Osztaly

Honvédelmi igazgatassal 6sszefligg6é hatdsagi feladatok

ellatasa Igazgatasi és Titkarsagi

Osztaly

A haziorvosi korzetek tertletének, a haziorvosok nevének és
képesitési adatainak kbzszemlére tétele, a bekdvetkezett

valtozasok aktualizalasa Igazgatasi eés Titkarsagi
Osztaly

Fogorvosok nevének és képesitési adatainak kdzszemlére

tétele Igazgatasi eés Titkarsagi
Osztaly

A képviselGtestulet hataskorébe tartozé szocialis kérelmek

elbiralasanak el6készitése Igazgatasi eés Titkarsagi
Osztaly

Szocidlis ellatasra val6 jogosultsag megallapitasa céljabal

nyilvantartas vezetése Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly

Rendkivuli gyermekvédelmi tdmogatas iranti kérelmek elbiralasa,
folyositasarol gondoskodas Igazgatasi és Titkarsagi
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Személyes gondoskodas korébe tartozo ellatas kérdésében
a torvényes képviseld, valamint az ellatando személy kozott

kialakult vitaban dontés Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly

A lakossag tajékoztatasa a szocialis ellatasok intézmeényi

téritési dijarol Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly
Osztaly

Adomeérseéklés iranti méltanyossagi kérelem esetén a kérelmezé Adougyi es

Pénzlgyi szocialis korilményeinek feltarasa Osztaly

20/1992.(1.28.) Korm. rendelet szerint a kdzgydjteményi

feladatok ellatasa Igazgatasi Osztaly

Kozlekedési hatdsagi feladatok ellatasa Beruhazasi és
Varosuzemeltetési

Osztaly

Kozuti jelzések lathatosaganak, a kozut mellett vegzett Beruhazasi és

kdzforgalmat érintd tevékenyseég ellenbrzése Varosuzemeltetési

Osztaly

Ut felbontasahoz, egyéb nem kdzlekedés célu elfoglalasahoz Beruhazasi és

utcsatlakozas létesitéséhez hozzajarulas Varosuzemeltetési

Osztaly

Helyi kozlekedés menetrendjének jévahagyasa Beruhazasi és
Varosuzemeltetési

Osztaly

Kb6zut megrongalasanak kijavittatasa, kozlekedés résztevdinek  Beruhazasi és
figyelmeztetése, sebesség és sulykorlatozas elrendelése  Varoslizemeltetési
Osztaly

11/1999.(1V.23.) sz. dnkormanyzati rendeletben meghatarozott  Beruhazasi és

hatésagi jogkorok gyakorlasa Varosuzemeltetési
Osztaly

72/1996.(V.22.) Korm. rendeletben meghatarozott vizgazdal- Beruhazasi és
kodasi hat6sagi jogkor gyakorlasa Varosuzemeltetési
Osztaly

Helyi vizkarelharitas miszaki feladatainak ellatasa Beruhazasi és

Varosuzemeltetési
Osztaly
Arviz- és belviz altal okozott karok és karigények megallapitdisa  Beruhazasi és
Varosluzemeltetési
Osztaly
38/1995.(1V.5.) sz. Korm. rendelet szerinti kozmuves ivéviz-Beruhazasi és
ellatassal és szennyvizelvezetéssel 6sszefliggb feladatok Varosiuzemeltetési
Osztaly
ellatasa
Gyamugyi igazgatassal kapcsolatos hataskorok ellatasa Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly
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Koztemetdk felugyeletével kapcsolatos feladatok ellatasa Beruhazasi és
Varosuzemeltetési

Osztaly
Telepulési folyékony hulladékok leeresztd helyen torténé  Beruhazasi és
elhelyezésének engedélyezése Varosluzemeltetési
Osztaly
Koztisztasaggal kapcsolatos kotelezettségek teljesitésének Beruhazasi és
ellenérzése Varosuzemeltetési
Osztaly
Varohelyiségek, jardaszigetek tisztantartasarol gondoskodas Beruhazasi és
Varosluzemeltetési
Osztaly
Telepulési szilard hulladék elhelyezésére szolgald lerakdhely Beruhazasi és
kihelyezése Varosuzemeltetési
Osztaly
Szabad flrdéhelyek kijeldlése Beruhazasi és
Varosluzemeltetési
Osztaly
Személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok  Igazgatasi es
Titkarsagi
ellatasa Osztaly
Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly
Talalt dolgokkal kapcsolatos feladatok ellatasa Igazgatasi eés Titkarsagi
Osztaly
Lejart 6rzeési idejl dolgok értékesitése Igazgatasi eés Titkarsagi
Osztaly
Tankotelezettségi mikénti teljesitésérdl dontés Igazgatasi eés Titkarsagi
Osztaly
Kdzoktatasi intézmény alapitasarol szold bejelentés nyilvan-
tartasba vétele nem koltségvetési szerv esetén Igazgatasi eés Titkarsagi
Osztaly
Kdzoktatasi torvény altal meghatarozott esetekben Il. foku déntés
meghozatala Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly
Az dnkormanyzat vagyonanak nyilvantartasa Adougyi és Pénzugyi
Osztaly
Kovetkez6 évi koltségvetési koncepcio elbkészitese Adougyi és Pénzugyi
Osztaly
Koltségvetési rendelet-tervezet el6készitése Addéugyi és Pénzugyi
Osztaly
Az elfogadott koltségvetésrdl az allamhaztartasi informacios Adougyi és
Pénzugyi Osztaly
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Allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, Addugyi eés Pénzugyi
Osztaly
Koltségvetés veégrehajtasa soran az elbiranyzatok teljestlésének Adougyi es
Pénzigyi
nyilvantartasa Osztaly
Eves zarszamadas és normativ hozzajarulasokra vonatkozo Adougyi es
Pénzugyi
elszamolas el6készitése Osztaly
Szamlarend készitése Adougyi és Peénzugyi
Osztaly
Fokonyvi kivonat készitése Addugyi eés Pénzugyi
Osztaly
Koltségvetési szervek pénzellatasarol gondoskodas Adougyi és Peénzugyi
Osztaly
Koltségvetési szervek pénzugyi-gazdasagi ellendrzésének Adougyi és Pénzugyi
ellatasa Osztaly
Sajat és intezményi szamviteli rend kialakitasa Addugyi és Pénzugyi
Atmeneti gazdalkodasrol sz6l6 rendelet-tervezet el6készitése Adougyi es
Pénzlgyi
Gyamugyi gondozasi dijak elszamolasa Adougyi és Pénzugyi
Helyi adokrol szold rendelet elb6készitése Addugyi és Pénzugyi
Osztaly
Adodkkal kapcsolatos bejelentések intézése Addugyi és Pénzugyi
Osztaly
Adoval kapcsolatos megkeresések teljesitése Adougyi és Pénzugyi
Osztaly
Méltanyossagi adokérelmek elbiralasanak el6készitése Addugyi és Pénzugyi
Osztaly
Lakossag tajéekoztatasa az addjogszabalyok elbirasairdl Adougyi és Pénzugyi
Osztaly
GépjarmU adoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa Addugyi és Pénzugyi
Osztaly

Torvényekben és helyi rendeletben meghatarozott addk

kivetésével, kdzlésével, nyilvantartasaval, beszedésével,

behajtasaval, kezelésével, elszamolasaval, ellenérzésével Addugyi és Pénzugyi
és informacid-szolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasaOsztaly

Birdsagi, rendérhatésagi megkeresésre vagyoni bizonyitvany Adougyi és
Pénzugyi
Osztaly
Ado- és ertékbizonyitvany megkuldése Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly
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Koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgald igazolas Adougyi es
Pénzugyi
kiadasa Osztaly
Osztaly
Ingatlanvagyon kataszter vezetése Adougyi és Peénzugyi
Osztaly
Ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly
Ugyiratforgalmi és hatdsagi adatszolgaltatas ellatasa Igazgatasi és Titkarsagi
Osztaly
Statisztikai adatszolgaltatas Valamennyi osztaly
Személyes adatok védelmével és kdzérdekl adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatok ellatasa Valamennyi osztaly
Tlzvédelmi hatdésagi jogkor ellatasa Igazgatasi es Titk.
Osztaly
Valasztok nyilvantartasanak dsszeallitasa Igazgatasi es Titk.
Osztaly
Valasztopolgarok értesitése a nyilvantartasba valé felvételrdl Igazgatasi és Titk.
Osztaly
Valasztojoggal nem rendelkezdk jegyzékének Osszeallitasa lgazgatasi es Titk.
Osztaly
Valasztok nyilvantartasan a valtozasok atvezetése Igazgatasi es Titk.
Osztaly
Valasztojoggal rendelkezdk nyilvantartasanak kozszemlére
tétele Igazgatasi és  Titk.
Osztaly
Valasztépolgarok részére igazolas kiallitasa Igazgatasi és  Titk.
Osztaly
Valasztopolgar nyilvantartasba vétele igazolas alapjan Igazgatasi €s Titk.
Osztaly
Birtokvédelmi gyben eljaras Igazgatasi és  Titk.
Osztaly
Valasztasi Bizottsag bizottsagi titkari tevékenység ellatdsa Igazgatasi €s Titk.

Osztaly

*Az 5. szamU melléklet szévegét a 11/2016. (111.22.) sz. Or. médositotta. Hatalyba Iép: 2016. marcius 22.
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6. sz. melléklet

Képviseletre jogosultak kére

A képviseletet ellatd

A képviselet targya

Jegyz0d, a jegyz6 akadalyoztatasa esetén
kulon meghatalmazas alapjan az aljegyz6

Jogszabaly altal telepitett sajat hataskor
gyakorldja

Polgarmester, jegyzd, aljegyz6,
osztalyvezetd(k), féépitész,
Aljegyzé,

osztalyvezetd(k)

Jegyzb, aljegyz6

intézmeények

képviselete

Polgarmester, jegyz6

A hivatal képviselete

Tevékenysége gyakorlasaval
kapcsolatos képviseleti feladatok

Sajtoé és mas média elbtti képviselet

Az altaluk iranyitott szervezet szakmai
munkajaval 6sszefluiggd képviselet

Az dnkormanyzat és az 6nallé jogi
személyiséggel rendelkez6

torvényben meghatarozott

A hivatal jogi képviselete

akadalyoztatasuk esetén kulon meghatalmazas

alapjan alpolgarmester, aljegyz6

Munkatarsak
konkrét

Eseti felhatalmazas alapjan

ugyben
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7. sz. melléklet

A vezetbk és a hataskort gyakorlok allandé helyettesitésének

Vezetodk

rendje

Allandé helyettes

Jegyzd

Adougyi és Pénzlgyi Osztaly
osztalyvezetd

Beruhazasi és Varosiuzemeltetési
rendezeési
Osztaly

Aljegyzd

Konyvel6 1., revizor |.

++++ Telepulésfejlesztési és

ugyintézo, aljegyzé
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8. sz. melléklet
Kiadmanyozasi jegyzék

Beruhazasi és Varosiizemeltetési Osztaly:

*A kiadmanyozasi jogot az a mindenkori osztalyvezeté gyakorolja az 6sszes hatosagi
ugyben, valamint a jegyz6ével egyeztetve a masodfoku eljarasra felterjesztendé iratok
tekintetében. Az osztalyvezet6 a kiadmanyozo6 az 6sszes hatésé\gi1 ugyben.

lgazgatasi és Titkarsagi Osztaly:

Jegyz6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hatarozatok, végzések és egyéb érdemi
intézkedést tartalmazo levelezés, kivéve a szocialis-és gyamugyi igazgatas,
birtokhaboritas, kereskedelmi hatésagi és telephely Ugyek tekintetében.?

Az osztaly munkatarsai kiadmanyozok a munkakori leirasukban szereplé
feladatkoruk tekintetében nem érdemi dontést érinté iratok, valamint a hatésagi
ugyek tekintetében a végzések meghozatala esetén (idézés, kdrnyezettanulmany,
kisér6 levél, stb.).

A szocialis- és gyamugyi igazgatas, valamint birtokhaboritas teruletén keletkezd
iratokban az tgyintézé a kiadmanyozé minden hatdésagi ugyben, a felterjesztések
esetén szukseéges a jegyzbvel egyeztetni.2

A kereskedelmi hatosagi, telephely ugyekben kiadott hatarozatok kiadmanyozasi
jogat a mindenkori aljegyz6 gyakorolja.

A titkarsagi feladatok tekintetében a kiadmanyozasi jogot a jegyz6 gyakorolja, kivéve
a képviselb-testuleti hatarozati kivonat hitelesitése, €s annak megkuldésével
kisérblevelek alairasanak tekintetében.

Addugyi és Pénzigyi Osztaly:
Az osztézlyvezet(')' alairasi joggal rendelkezik valamennyi hatésagi és nem hatosagi
ugyben.

Addugy: A hatdsagi ugyintéz6k a munkakdri leirasukban meghatarozott
feladatkdrben keletkezett iratok, hatdsagi Ugyek (végzések, és az elséfoku
alaphatarozatok, valamint a részletfizetésre vonatkozé kérelmek) esetén onalléan
gyakoroljak a kiadmanyozast. A masodfoku eljarasra felterjesztendé iratok, valamint
a fizetési kénnzyl'tési eljarasban meghozott hatarozatok tekintetében a jegyzé a
kiadmanyozo.

Pénzlgy: Osztalyvezet6 a kiadmanyozé a jegyz6 altal atadott valamennyi jogkor
tekintetében.

* Hatalyos: 2011. junius 27-t6l
1 Hatalyos 2013. marcius 1-t6l
2 Hatalyos 2013. szeptember 19-t6|
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9. sz. melléklet

A Hivatal munkarendje
1. A Hivatal dolgozéinak munkaideje heti 40 6éra, 5 napos osztatlan munkaid6
beosztasban, az alabbiak szerint:

Hétfétd| csitdrtokig: 7%-16% 6raig
Pénteken: 7%°-14% oraig.

2. A munkaidén belul napi 30 perc munkakozi szunetet kell biztositani.

A Hivatal tigyfélfogadasi rendje

1. Az Uugyfélfogadast a 2. pontban meghatarozott idépontokban valamennyi
szervezeti egység vezetdi és ugyintézdbi biztositjak.

2. A hivatal ugyfélfogadasi rendje az alabbiak szerint alakul:

Hétfén: 8% oratol 12%° oraig,

Szerdan: 8% oratdl-12%%-ig, majd 12*°-t61 16°° éraig,

Pénteken: 8% dratol 12%° oraig.
3. Az anyakonyvi és népesseégnyilvantartasi igyek minden munkanapon intézheték.
4. Zamardi varos polgarmestere és jegyz6je minden hét szerdai napjan 8%-12% oraig
tart tgyfogadast.

Zamardi varos alpolgarmestere minden hét keddi napjan 14.00-16.00 o6raig tart
ugyfélfogadast.
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7. sz. fuggelék*

Zamardi Varos Onkormanyzata
tarsulasban ellatott feladatai

» Kozponti orvosi ugyelet

» Balatonfoldvar és Vidéke Pénzlgyi Végrehaijtasi Tarsulas
sajat és 2012. december 31-ig atadott idegen behajtasok,
végrehajtasok

*A 7. szamu fiiggeléket a 35/2011. (X.25.) szamu Or. allapitotta meg. Hatalyba lép: 2011. oktober 25.
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' 8. sz. fuggelék*
Atruhazott hataskorok jegyzéke

Pénzugyi és Varosfejlesztési Bizottsag:

A teniszpalya bérbeadasat és bérleti dijanak megallapitasat végzi ((4/2002.
(I1.4.) szamu, az Onkormanyzat tulajdonaban lévé ingatlanok
hasznositasardl).

A kozterulet-hasznalathoz sziukséges tulajdonosi hozzajarulas megadasarol
15 napot meghalado, de 5 évnél rovidebb idétartamra vonatkozé esetekben a
Pénzugyi és Varosfejlesztési Bizottsag dont.

A Bizottsag dont azokban az esetekben, amelyekre jelen rendelet dijtételt
nem tartalmaz és a hasznalati id6szak 15 napnal rovidebb.

A Bizottsag dont azokban az esetekben, amelyekre jelen rendelet dijtételt
nem tartalmaz és a hasznalati id6szak 15 napnal hosszabb, de 5 évnél
rovidebb id6tartamra szol.

A kérelmet — az Uzleti el6kert céljara igényelt kozterulet kivételével — minden
ev majus 05-ig lehet benyujtani

A reklamcélu kozterulet-hasznalat tulajdonosi hozzajarulas megadasardl a
mindenkori illetékes Bizottsag dont azokban az esetekben, amelyekben a
hirdeté berendezés 6 m2-nél nagyobb alapterulet(i és azokban az esetekben,
melyekre jelen rendelet dijtételt nem tartalmaz fliggetlentl a reklamhordozé
meéretétdl.

Human Bizottsag:

Rendkivuli telepulési tdmogatasok és telepulési tamogatasok ugye, kivéve a
koztemetést, telepllési temetési tamogatast, az ujszilott és felséfoku oktatasi
intézmeényben tanuldk tamogatasa, valamint az elemi kar esetén 200.000,- Ft-
ot meghaladé tamogatas odaitélése.

Polgarmester:

Temetési segély, koztemetés

Fels6oktatasban tanuldék tamogatasa,

Ujsziiléttek tamogatasa,

Hazassagkotésnél kulsé helyszinen torténd dijfizetés medfizetése aloli
felmentés.

A kozterlUlet-hasznalathoz szikséges tulajdonosi hozzajarulas megadasarol
15 napot meg nem haladé id6tartamra vonatkozo esetekben - amennyiben a
rendelet dijtételt tartalmaz - a polgarmester dont. A polgarmester dont azon
ugyekben is, melyek esetében a kérelem targyév majus 06-a és augusztus
31-e kozott érkezett és a tervezett hasznalat idétartama legfeljebb adott év
szeptember 15-ig tart.

A reklamcélu kozterllet-hasznalathoz szikséges tulajdonosi hozzajarulas
megadasardl- minden esetben, amennyiben a rendelet dijtételt tartalmaz, és a
hirdetéberendezés 6 m2 alatti alaptertlet( - a polgarmester dont.

A polgarmester dont a 15 napot meghalado, épitési munkaval kapcsolatos
allvany, épitbanyag és épitésbdl szarmazéd tormelék terllethasznalati
igényérol.
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4. Jegyzo:

» A kozuti kozlekedésrél szolo 1988. évi I. torvény 3. § (2) bekezdésében, 7. §
(3) bekezdésében, 12. § (5) bekezdéseében, 14. § (1) bekezdés a) pontjaban,
29/B. § (2) bekezdés a) pontjaban, 34. § (3) bekezdésében, (4) és (6)
bekezdésében, 35. § és 36. § (1) bekezdésében, (3) és (4) bekezdésében,
42. § (3) bekezdésében, 42/A. § (1) és (2) bekezdésében, 43. § (1)
bekezdésében meghatarozott hataskorok.

*A 8. szamu fuggeléket a 34/2016. (X1.22.) szamu Or. allapitotta meg. Hatalyba lép: 2016. november 23.
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9. sz. fuggelék*

|. Zamardi Varos Onkormanyzatanak allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Il. Zamardi Varos Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok
szerinti besorolasa:

kormanyzat | kormdanyzati funkcié megnevezése

i

funkciésza

m

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemetd-fenntartas és - miikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start munka program - Téli kozfoglalkoztatds

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartdsa

045161 Kerékparutak iizemeltetése, fenntartasa

046020 Vezetékes miisorelosztas, varosi és kabelteleviziés rendszerek

046040 Hiriigynokségi, informacios szolgaltatas

047320 Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevékenységek

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése,
szallitasa, atrakasa

051050 Veszélyes hulladék begyiijtése, szallitasa, atrakasa

052020 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, iizemeltetése

063020 Viztermelés, - kezelés, - ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Véaros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése

081061 Szabadidés park, fiirdé és strandszolgaltatas

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megorzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikacids tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
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082064 Muzeumi kozmiivelddési, kozonségkapcsolati tevékenység

082091 Kozmiivelodés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmiivel6dés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmiivelodés - egész életre Kiterjed6 tanulas, amatér miivészetek
082094 Kozmiivel6dés - kulturalis alapi gazdasagfejlesztés

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

086030 Nemzetkozi kulturdlis egylittmiikodés

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104037 Intézményen Kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

106010 Lakédingatlan szocidlis céli bérbeadasa, iizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 0sszefligg6 ellatasok

107051 Szocidlis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyjtas

107053 Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas

*A 9. szamu flggeléket az 37/2016. (X11.13.) szamu Or. allapitotta meg. Hatalyba lép: 2016. december 14.
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SZMSZ 10. sz. fuggeléke*

Az Onkormanyzat Hivataldnal dolgozé kéztisztvisel8k vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségérdl

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl sz6lé 2007. évi CLIIL. torvény, valamint a
kozszolgalati tisztviselSkrdl sz6ld 2011.évi CXCIX. torvény (Kttv.) vonatkozo részei alapjan:

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
koztisztvisel6k

1. Minden vezetémunkakort betoltd koztisztviseld

2. Az a kozszolgdlatban allé személy, aki - ondlldan vagy testilet
tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult

o kozigazgatdsi hatdsagi vagy szabalysértési Ggyben,

o kozbeszerzési eljards soran,

o feladatai ellatdsa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagy onkormanyzati vagyonnal valé gazddlkodds, valamint elkilonitett
allami pénzalapok, fejezeti kezelésl elGiranyzatok, onkormanyzati pénzigyi
tamogatasi pénzkeretek tekintetében,

o egyedi allami vagy dnkormanyzati tdamogatasrél vald dontésre iranyuld eljaras
lefolytatdsa soran, vagy

e Jdllami vagy Onkormanyzati tamogatdsok felhasznaldsanak vizsgalata, vagy a
felhasznaldssal valé elszamoltatds soran

3.Fentieken kivil akikre egyéb jogszabdly alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség kiterjed.

*A 10. szamu fliggeléket az 1/2016. (1.26.) szamu Or. allapitotta meg. Hatalyba lép: 2016. januar 26.
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